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Municipio de Tonayan, Veracruz.

ADMINISTRACION 2018-2021

ASUNTO:
Se remite Programas Presupuestarios
y Programa Operativo Anual 2021.

No. OFICIO. 169/2021.
Dip. Adriana Paola Linares Capitanachi.
Presidenta de la H. LXYV Legislatura del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

- Presente AT'N.
Lic. Everardo Dominguez Landa.

Secretario de Fiscalizacion.
= H. Congreso del Estado

POR MEDIO DE ESTE CONDUCTO Y DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 193, 194, 195 FRACCION VI Y 201 DE LA LEY NUMERO NUEVE ORGANICA DEL MUNICIPIO
— LIBRE DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE Y 8 FRACCION I1, INCISO b, ¢, 9 FRACCION
VI INCISO f) Y 28 DE LA LEY DE PLANEACION DEL ESTADQ ME PERMITO REMITIR A USTED., EL
PROGRAMA PRESUPUESTARIO Y PROGRAMA OPERATIVO ANUAL (P.O.A.) CORRESPONDIENTE A LAS
OBRAS Y ACCIONES QUE HA PROGRAMADO LLEVAR A CABO ESTE H. AYUNTAMIENTO DE TONAYAN,
VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE., A Mi CARGO DURANTE ESTE EJERCICIO DE 2021., ASI MISMO
EL ACTA DE SESION DE CABILDO POR LA APROBACION DE LOS PROGRAMAS CITADOS

— SIN OTRO PARTICULAR, AGRADEZCO LA ATENCION QUE SE SIRVA PRESTAR AL PRESENTE Y HAGO
PROPIA LA OCASION PARA ENVIARLE UN CORDIAL SALUDO.

B | 2018 - 2021
C.c.p.- Archivo. PRESIDENCIA MUNICIPAL
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MUNICIPIO DE TONAYAN, VERACRUZ.

ADMINISTRACION 2018-2021
H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TONAYAN, VER.

ACTA DE SESION ORDINARIA DE CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO DE
TONAYAN, VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE.

En el pueblo de Tonayan, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las trece horas, con diez
minutos del dia, veintiocho del mes de abril de dos mil veintiuno, reunidos en la sala del
cabildo del H. Ayuntamiento de Tonayan, Veracruz de Ignacio de la Llave, en el palacio
municipal, planta alta, ubicado en calle Enriquez Numero uno de esta Cabecera Municipal,
los Ciudadanos Dra. Cirina Apodaca Quifiones, C. Nicolas Pineda Rodriguez y Efigenia
Juérez Pérez, en su caracter de Presidenta Municipal, Sindico Unico Municipal y Regidora
Unica Municipal respectivamente, ante la C. Miriam Rivas Arres, Secretaria del H.
Ayuntamiento Constitucional, para celebrar la Sesién de Cabildo, en términos de lo
senalado en los articulos 193, 194, 195 fraccion VIY 201 de la Ley Orgénica del Municipio
Libre, 8 fraccidn Il, inciso b, ¢, 9 fraccion Vlinciso f de la Ley de Planeacion del Estado
de Veracruz, con la oportunidad debida en términos de lo sefialado en los articulo 28, 29
y de la fraccion | del articulo 36 de la referida Ley bajo el siguiente proyecto de:- - - - - - -

ORDEN DEL DiA.

";i@perativo

Unico Punto. - Andlisis, consideracion y en su caso aprobacion del Pro
SIS igte a este

Anual (POA 2021) y Programas Presupuestarios Anuales 2021. corlﬁq
Municipio de Tonayan, Veracruz de Ignacio de la Llave, en términos c'k-;;7 F‘f‘
articulos 193, 194, 195 fraccion VI Y 201 de la Ley Organica del Muhii

integrantes del H. Cabildo que como es de su conocimiento que en apego a lo sefialado
en el Plan Municipal de Desarrollo, asi mismo de la presentacion de los Programas
Generales de Inversion de obras y acciones para este ejercicio 2021, se ha integrado
debidamente el Programa Operativo Anual correspondiente a las Obras, acciones y
actividades que se pretende llevar a cabo durante el presente ejercicio 2021, asimismo se
han integrado los Programas Presupuestarios Anuales, con el fin de dar a conocer los
planteamientos que se presentan en dichos documentos que deberan servir como eje
rector de cada una de las actividades y acciones que emprenda la actual administraciéon
municipal a favor de contribuir al desarrollo de este Municipio de Tonayan, Veracruz, por
lo cual, en términos de lo sefialado en los articulos 193, 194, 195 fraccién VI Y 201 de la
Ley Organica del Municipio Libre, 8 fraccion I, inciso b, ¢, 9 fraccion Vlinciso f de la Ley
de Planeacion del Estado de Veracruz, se presenta el documento que contiene el
Programa Operativo Anual y los Programas Presupuestarios ante los miembros del H.
Cabildo con la finalidad de realizar el Analisis, Consideracion y en su caso aprobacion, en
térmir\mgsgg lo sefialado en los articulos 193, 194, 195 fraccion VI Y 201 dela Ley Organica
del Fuigisio Libre, 8 fraccion Il, incisob, ¢, 9 fraccién Vlinciso f de la Y dgPjaneacion
Fefadaoitle Veracruz, con la finalidad de obt HgR Golegi
ohacion de estos instrumentos de Plang?
en |a“condticcion de las acciones que la aqﬁtﬁ@}

T S S 5

NAYAN, VER, LR

2_018-202! AL ‘;lTUCEGNAl
SINDICATURA MUNIC Zﬁ - ng]Né"«\'AN, VER.
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MUNICIPIO DE TONAYAN, VERACRUZ,

ADMINISTRACION 2018-2021

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE TONAYAN, VER.

ACUERDOS

1.-Despues de haber realizado la revision y Andlisis correspondiente a los documentos
que contienen El Programa Operativo Anual y Programas Presupuestarios 2021, de este
H. Ayuntamiento de Tonayan, Veracruz de Ignacio de la Llave, los miembros del H. Cabildo
de manera unanime dieron su aprobacién en términos de lo sefialado por los articulos
193, 194, 195 fraccion VI Y 201 de la Ley Organica del Municipio Libre, 8 fraccion Il
inciso b, ¢, 9 fraccion Vlinciso f de la Ley de Planeacion del Estado de Veracruz.- - - - -

2.- En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 9 fraccién VI, inciso e, de la Ley de
Planeacion del Estado, remitase copia de este acuerdo, asi como, del documento que
contiene el Programa Operativo Anual y Programas Presupuestarios 2021, al H. Congreso
del Estado a través de la Plataforma del banco de Informacion (SIS - INFO)., para su
conocimiento, opinién y comentarios. - == =-===«=cceprccccccsnacmmnmonamanaan

Tomados los acuerdos anteriores y no habiendo ofro asunto mas que tratar se da por
te. Sesion siendo las catorce horas con veinticinee: minutos del mismo

terminada la pred&t
I ~ KPR e SRR 37 e
dia y afio de=5¢ 4; \j’irmando al calce y al margen para constan 'iga@dez los que en

ella intervinigk O ROY FE.- - - - - == - - cm oo v g v s
Syt N o
JAYUNTAH; - s

bk Tol £ Los MIEMBROS DEL H. CABILDO H AIUNTAMENTO CONSTITUCIONAL
/ : DE TONAYAN, VER,

T
MUNICIPAL

DRA. CIRINA/ A A QUINONES C. NICOLAS PINEDA RODRIGUEZ
PREGIDENFA SIND|GO UNICO
LT s ’” :

Gi
7 S "':;.

sy SECRETARJAPER 1 AYUNT
0 MUNICIPAL DE TONAYAN, VER.
REGIDURIA MUNICIPAL 901 6 “AI;’%ZVIER
SECRETARIA DEL §, AYUNTAMIENTO
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PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL 2021

TONAYAN, VERACRUZ
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TONAYAN, VER.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.

I.-INTRODUCCION

La divisién territorial, politica y administrativa que establece la Constitucién de los Estados
Unidos Mexicanos, para el régimen interior de los Estados, es el Municipio Libre. En ese
sentido, el Municipio se convierte en |a primera instancia para proveer de los diferentes
servicios a la ciudadania, atendiendo sus problemas y resolviendo sus carencias en lo
relacionado a su desarrollo social, el mejoramiento de su entorno urbano, la seguridad
publica, la proteccion civil, el respeto a los derechos humanos, la salud, Ia educacion, los

programas de beneficios sociales, la participacion ciudadana entre los mas importantes.

La conformacién administrativa del Municipio recae en el Ayuntamiento y en el Presidente
Municipal, la responsabilidad de coordinar los esfuerzos de las diferentes areas que
componen la Administracién Publica Municipal para proveer de estos servicios a las
personas que viven o transitan por el territorio del municipio, atendiendo las demandas de
la ciudadania de manera pronta y expedita.

Con la finalidad de seguir respondiendo a la confianza depositada a la administracién por
la ciudadania en una eleccion libre y con el propésito de dar cumplimiento.

De ahi que el Ayuntamiento municipal requiera para un manejo claro, transparente y
apegado a la legalidad, de un programa operativo anual en el que se establezcan las
diferentes areas que la componen, sus actividades a realizar, sus objetivos, metas,
funciones y atribuciones, de acuerdo con Ia realidad del México de hoy.

El presente PROGRAMA OPERATIVO ANUAL, esta realizado con el fin de que el personal
que labora en las diferentes areas que conforman la Administracion actual, tengan las bases
suficientes para poder desempefiar de una mejor manera sus funciones, cumplir los
objetivos y metas establecidos en &l

También esta elaborado y basado en las diferentes necesidades de Ia poblacion de nuestro
Municipio, detectados a partir del trabajo realizado por la administracién actual y en
propuestas realizadas por los habitantes de las comunidades, que fueron realizadas a
través de los organismos de gobierno local como:

Agentes Municipales

Subagentes Municipales

Comités de Participacion Ciudadana

Comités de Obras

y en muchos de los casos han sido expuestas de forma verbal a una servidora

Es preciso reconocer que aun falta mucho por realizar, muchas actividades en las cuales
es urgente la intervencion del gobierno que presido, y de los ofros érdenes, muchas
necesidades en las cuales es imperiosa la participacion de la administracién.

000010
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.

Debido a los diferentes cambios que favorecen el proceso de mejoramiento continuo de
labores en las distintas unidades administrativas se ha programado que este programa

cumplir las diversas metas y objetivos planteados en el programa.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.

I.-EXPOSICION DE MOTIVOS

La planeacién del desarrollo municipal es una actividad de racionalidad administrativa,
encaminada a prever y adaptar arménicamente las actividades econdmicas con las
necesidades basicas de la comunidad.

El PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021 es el resultado de un ejercicio racional de los
trabajadores de la actual administracion y busca ser la guia en los trabajos del presente
afio, teniendo en cuenta la regulacién de actividades y su posible evaluacion. Tiene como
objetivo poder integrar actividades que solucionen problemas de los habitantes del
municipio y que, con la planeacién, se pueda visualizar las opciones para poder realizar las
actividades encaminadas a tal efecto. También procura regular las areas de trabajo, tanto
al interior como al exterior de la administracion

A través de una buena planeacién los Ayuntamientos podran mejorar sus sistemas de
trabajo y aplicar con mayor eficacia los recursos financieros que los gobiernos federal y
estatal transfieren para el desarrollo de proyectos productivos y de beneficios sociales
planeados, dar solucién inmediata a las necesidades de los ciudadanos y ser detonantes
de cambios permanentes.

A.- OBJETIVOS

El propdsito principal de la planeacién del desarrollo municipal es orientar la actividad
econdmica para obtener el maximo beneficio social y tiene como objetivos:

e Prever las acciones y recursos necesarios para el desarrollo econémico y social del
municipio, promover el desarrollo urbano de las comunidades, atendiendo los
rezagos en cuestion de equipamientos urbano y escolar. Dando prioridad en el
mantenimiento a los caminos vecinales, continuar con los programas para
modemizar los espacios escolares y convertirlos en |lugares dignos donde lleven a
cabo sus tareas diarias los jévenes y docentes de nuestro municipio, en las escuelas
de mayor poblacion estudiantil.

e Mouvilizar los recursos econdmicos de la sociedad y encaminarlos al desarrollo de
actividades productivas., continuar con la gestién recursos econémicos y materiales
destinados al desarrolio de actividades productivas que activen el trabajo y la
economia de los habitantes del municipio.

e Programar las acciones del Gobierno Municipal estableciendo un orden de
prioridades., prever las acciones y recursos necesarios para el desarrollo social del
municipio considerando, ante todo, la parte humana de los habitantes, dando
atencion pronta y sensible a los grupos vulnerables de nuestro municipio.

» Procurar un desarrollo urbano equilibrado de los centros de poblacion que forman
parte del municipio., programar las acciones del gobierno municipal estableciendo
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TONAYAN, VER.

un orden de prioridades, atendiendo a la urgencia de la satisfaccién de las
necesidades basicas de los habitantes y buscando siempre dar prioridad a los
grupos que menos tienen.

 Promover la participacion y conservacion del medio ambiente asi como el desarrollo
arménico de la comunidad municipal

» Finalmente asegurar el desarrollo de todas las comunidades del municipio.

B.- MISION

Promover el desarrollo integral del Municipio de Tonayan, Ver., ser una administracion del
gobierno municipal ordenada, comprometida, eficaz, eficiente y honesta, basada en una
filosofia humanista., mediante el impulso a la anticipacién organizada de la poblacién, y que
atienda con eficacia a los ciudadanos en un marco de transparencia y rendicion de cuentas

C.- VISION

Se quiere y busca un desarrollo socialmente equilibrado y democraticamente definido,
caracterizado por la posibilidad de acceso a Ia vivienda digna, al empleo bien remunerado,
a oportunidades de formacién y educacion con calidad, a servicios basicos eficientes, a
oportunidades y apoyos para nuestros jovenes y nifios, para las mujeres, adultos mayores
y personas con capacidades diferentes, en un ambito de vida plena, con respeto y seguridad
para las familias. Con nuestro territorio Optimamente empleado, preservando y respetando
los recursos naturales y los derechos humanos.

Trabajar para procurar brindar al ciudadano la oportunidad de poseer una formacion
educativa de calidad; servicios basicos funcionando de forma eficiente; acceso a Ia vivienda
digna; oportunidad de desarrollarse en un ambito de vida plena Yy segura, con respeto y
seguridad para sus familias. Preservando y enriqueciendo nuestros recursos naturales,
dignificando los derechos humanos y respetando las diversas formas de genero y
pensamiento.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER,

lll. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2021

El PROGRAMA OPERATIVO ANUAL es el principal instrumento de planeacioén en |a
administracién publica, en virtyd de Que en él, se establece de Mmanera pormenorizada las
acciones y compromisos anuales para dar cumplimiento a los programas institucionales en
este afio, lo que a s




000015

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.

lIl.1. PRESIDENCIA
OBJETIVO

Representar al Ayuntamiento ante Dependencias Estatales, Federales y Privadas, al hacer
gestiones que beneficien al municipio, velar por los intereses y necesidades que tenga el
Ayuntamiento en todo tramite en coordinacion con el resto del cabildo.

Hacer del Ayuntamiento un organismo transparente y cumplir en las metas planteadas para
realizar obras, gestiones, proyectos y un mayor beneficio a |a poblacién.

FUNCIONES GENERICAS

A. Estar presente en sesiones de cabildo del ayuntamiento teniendo voz y voto.
B. Presidir las sesiones del h. ayuntamiento y dirigiflas, asistido del secretario del
ayuntamiento.

C. Exhortar al cabildo Yy personal que integran el h. ayuntamiento a que cumplan
adecuadamente con sus obligaciones o comisiones que les hayan sido
encomendadas.

D. Informarde gestiones, cuando asi lo solicite e| cabildo, sobre el estado que guardan
los asuntos realizados ante dependencias.

E. Autorizar y firmar las actas de las sesiones, los acuerdos y la correspondencia
oficial, en unién del secretario.

F. Tomar la protesta de ley al personal al servicio del ayuntamiento.

G. Revisary autorizar gastos.

H. Revisar, autorizar y firmar Programas, Planes (POA, PDM) y Prepuestos (Ingresos
y Egresos)

. Autorizar Estados Financieros y de Obra Pablica,

J. Realizar gestiones ante Dependencias Estatales, Federales Y en su caso Privadas.

K. Dar audiencias con la gente del municipio, cuando se le sean solicitadas

L. Hacer recorridos en obras que se esten realizando, para corroborar que se estan
realizando correctamente.

M. Estar presente en eventos civicos realizados por el H. Ayuntamiento,

N. Designar al personal, Directores y/o Encargados de cada area.

O. Rendir en el mes de diciembre de cada afio, un informe sobre el estado que guarde
la Administracién Municipal.

OTRAS ACTIVIDADES:
a. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo.
b. Invitar al cuerpo edilicio y a la ciudadania a la sesién solemne de cabildo.

c. Atender las peticiones de agentes municipales en relacién a diversas solicitudes de
materiales, relacionados con su trabajo.

\m
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TONAYAN, VER.

Dar respuesta por escrito a los diferentes departamentos, dependencias y
ciudadanos.

Informar al personal que labora en el Ayuntamiento de las diferentes actividades que
se realizan en el Municipio.

Apoyar a instituciones educativas y gente de escasos recursos.

Integrar los diversos Comités y Consejos Municipales., vigilar el adecuado
funcionamiento de estos érganos.

Contestacion y seguimiento a oficios enviados por Dependencias Estatales y
Federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.

- ll.1.1 COMISION DE EDUCACION
OBJETIVO.

Identificar las necesidades que tienen cada una de las Instituciones Educativas del
Municipio, contando con la participacién de la comunidad educativa afectada, para que asi
~ en coordinacion se pueda buscar una solucion a las faltas que tiene cada escuela.

Para asi lograr que el docente se desarrolle de forma adecuada y pueda haber una mejor
calidad de educacion.

FUNCIONES GENERICAS.

A. Contar con una ficha técnica actualizada de cada una de las escuelas que existen
en el municipio, donde se muestren los datos generales de las instituciones:

Nombre de la escuela

e Turno

e Clave

Comunidad en la que se encuentra
Nombre del Director

Numero de grupos por grado
Ndmero de docentes

B. Poseer un archivo virtual y fisico con evidencia fotografica de las condiciones fisicas
= de los inmuebles

C. Poseer un directorio, actualizado, de todas las personas que intervienen en la
educacion del municipio: Supervisores, Directores, Profesores, Sociedad de Padres,
Comités Escolares, etc.

D. Recibir las solicitudes de cada una de las Instituciones Educativas que deseen hacer
alguna peticion al Ayuntamiento; darles seguimiento y responder.

E. Proponer mediante un estudio realizado a la totalidad de las escuelas, acciones de
obras en aquellas instituciones que tengan una necesidad que pongan en riesgo la
seguridad o salud de los alumnos y personal.

F. Promover actividades culturales que tengan como objetivo activar nuestros valores
nacionalistas, acrecentar el acervo cultural de la ciudadania, la basqueda de la sana
convivencia asi como la identificacién y aplicacién de los valores sociales

G. Informar a las autoridades de las diferentes instituciones educativas, de los niveles

= que les corresponda, la existencia de los diferentes apoyos existentes asi como las

instancias que los brinden.
H. Informar a la comunidad de cada una de las escuelas del municipio, acerca de las

— actividades que la administracion esta realizando en materia educativa

I. Gestionar las becas que otorga el gobierno del estado para el municipio y que
funcionan para todos los niveles.

- J. Enrelacién a las becas municipales:

1. Publicitar la convocatoria.

2. Llevar acabo la asamblea donde se elija al comité correspondiente.

3. Recibir y certificar la documentacion de solicitud de becas de cada una de las

escuelas.

B M
e



PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.

4. Convocar y asistir a los actos donde se haga entrega de las becas, a los alumnos
que hayan sido beneficiados.

5. Recabar las firmas de los padres de familia de los alumnos beneficiados, para
las nominas que justifican la entrega de las becas.

K. Difundir la publicidad necesaria, cursos o talleres para erradicar el acoso escolar en

el municipio.

- OTRAS ACTIVIDADES:

a.
. b.

&
= d.
e.

s - .:..t.Q

Realizar cursos junto con la Biblioteca Municipal, en coordinacién con las escuelas.
Trabajar arduamente la Biblioteca para que sea un espacio accesible para la
realizacion de tares e investigaciones.

Invitar a las escuelas a que asistan al CCA a cursos de computacion.

Gestionar la visita del programa VASCONCELOS a las escuelas del municipio.
Realizar capacitaciones o simulacros en cada una de las escuelas, en coordinacion
con la direccién de proteccion civil, en temas de incendios y temblores.

Crear convenios con el IVEA y/o INEA para que personas mayores o que no tienen
la posibilidad de seguir estudiando, concluyan la Primaria, Secundaria o
Bachillerato.

Realizar un archivo histérico sobre el municipio.

Rendir un informe mensual de resultados.

Organizar talleres para el periodo vacacional de verano

Contestacion y seguimiento a oficios enviados por Dependencias Estatales y
Federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

) i TONAYAN, VER.
lil.2.1. DIRECCION DEL JURIDICO

OBJETIVO

Brindar la asesoria y consultoria juridica que requiera la autoridad municipal y la ciudadania.
Proteger el interés legitimo de quien acredite tener derecho y al mismo tiempo aplicar la
reglamentaciéon municipal necesaria para llevar acciones propias del ayuntamiento ante el
actuar de particulares, otras instituciones y de sus propios 6rganos internos., ademas de
actualizar y crear diversos ordenamientos legales necesarios que sean aplicables por las
autoridades municipales para la correcta relacion entre ayuntamiento y los ciudadanos.

FUNCIONES GENERICAS

a) Brindar asesoria a personas que lo soliciten, para canalizarlas con las autoridades
correspondientes, a efecto de resolver la problematica de caracter legal que
presenten.

b) Presentar al cabildo las propuestas correspondientes a las actualizaciones de
reglamentos municipales que se requieran.

c) Elaborar las Leyes y Normatividades internas necesarias para la sana convivencia
de los ciudadanos y la correcta funcién de la administracion municipal.

d) Representar al ayuntamiento en los litigios que lo requieran.

e) Integrar la documentacion legal de los bienes propiedad del ayuntamiento.

f) Colaborar con la institucion del DIF Municipal, en los diversos asuntos de caracter
juridico. )

g) Coadyuvar con las diversas Areas del H. Ayuntamiento, encargadas de llevar a cabo
temas de gestoria.

h) Coadyuvar con las distintas direcciones adscritas al H. Ayuntamiento, cuando se
presenten sucesos o problematicas de caracter legal.

i) Rendir un informe mensual de resultados.

OTRAS ACTIVIDADES

a. Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

) . TONAYAN, VER.
lil.2.2. PROCURADOR DE PROTECCION DE NINOS,
NINAS Y ADOLESCENTES
OBJETIVO

Promover el conocimiento y ejercicio de los derechos de las nifias, nifios y adolescentes en
apego a las leyes, tratados y las instancias ejecutoras.

Atender los casos de maltrato infantil que se registre en el municipio, evitando la doble
victimizacion al otorgar una atencién legal o médica al menor que sufre maltrato.

eMmoow >

FUNCIONES GENERICAS

Atender, representar y asesorar a nifias, nifios y adolescentes en procesos
judiciales.

Denunciar hechos que puedan constituir un delito en su contra.

Promover talleres e impartir platicas sobre prevencion de delitos.

Dar seguimiento a los expedientes por parte de la Procuraduria Municipal.

Realizar visitas domiciliares para corroborar condiciones de menores.

Dar respuesta a oficios por parte del DIF Estatal.

Realizar convenios de convivencia y pensién alimenticia.

OTRAS ACTIVIDADES

Realizar platicas con los adultos mayores.

Atender a nifias, nifios y adolescentes victimas de violencia familiar, sexual y
psicologica.

Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.



=

008031

ejuapisaid

e 2lusweldall0d  Jelliojul

sefoy

ejosatdwiy

3|qieaxs

0Js|p © €SN ellowsiy
o3ndwoed ap odinb3

aiquapip

Olaua

SaW |2 Ua epezijeal

PEpPIAIIOR BpED 3P BI0OJRIIG BUN JBAD][]

Sope}|nsal
9p |eNsuaW BUWMOUI UNn  JIpuay

ewi1oiA e| e aidwals opueAody

elosatduwg
elopeindwiod

oseg ayso.lg
43p|od

soJlas|de

B)ieD oyewe) sefoH

eJainbau
as anb P

eiainbau
as anb |2

ua1uasaid as anb sosed
so| e ojuatwindas Jep A isnowo.d

$0S.N23J sosedss ap A ajgesauina
uopejgod ej e owod Ise ‘OPRIASS
|2 essinbai anb Jouaw opo} e 1apualy

eiduajoin ap adi) undje elns ou
'UBS BPIA BUN 3A3]| OUIU BPED 3ND)

oJaojde

e1a.qil

olji>|wop A Jouauws eped

3P SIQUWOU SO| U0 BISH]

alquiapig

oJaug

SBLIBI|DIWIOP SEYSIA JeZijeaY

S2J0USW 9P SSUOIDIPUOD JBI0g0.1I0)

uopuaaid e| esed
'U212U0D OpuaRRY jSe ‘|IIuRIPNISD
piunwiod g} e JeAode A aewoju)

"¥3A ‘NYAVNOL

02112BPIP [BlIBIBIN
ejull

sosadjde

ejied oyewe) sefoq

elainbau
as anb j8

eiainbad
as anb 2

oldpiunw e

djuapauauad ‘Bjanasa eped e JnsIsy

SoHjep
ap uopuansid aiqos seanejd Jnaedw)

TVID0S VIINILSISY A OSIIIV 1l VINYYDOYd
TVID0S ¥V.LSINIIG | 373 :TZ0Z-8T0Z ANd YIWVYHOONd A 313
IZ0Z 349N3IDIA -OYINT Orvavyl 3d Nvid
(VHNLYIIANIS) YNNIdIS
SYAIY ¥YVINOV VHANYIITY O¥HOIO0S il

'yIyy
:319¥SNOdJSIY

TZ0Z STIVNNY SOIHV.LSINdNSIUd SYINVHOOUd




60C032

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

) TONAYAN, VER.
.2.3. ALUMBRADO PUBLICO

OBJETIVO

Mantener el alumbrado publico en éptimas condiciones, para que las calles no se
encuentren oscuras y asi evitar actos de inseguridad.

Teniendo una mayor iluminacion en el transcurro de la noche, para que los habitantes
puedan caminar por las vias publicas con la confianza y seguridad de que no sufriran algin
percance.

FUNCIONES GENERICAS.
A. Elaborar un censo que indique:

e Numero total de lamparas que existen en el municipio
» Cuantas se encuentran en buen estado

o Cuantas necesitan reparacién

o Cuantas necesitan ser reemplazadas

Dar mantenimiento (periddicamente), al equipamiento de ldmparas en todo el

municipio

Atender las solicitudes que haga la ciudania en torno a la peticién de colocacion de

nuevas lamparas, verificando la auténtica necesidad de colocacion y uso.

Verificar su funcionamiento realizando recorridos nocturnos

Informar a la presidenta de las necesidades y de las solicitudes de las comunidades

que correspondan al orden de alumbrado publico pero que requieren de un

presupuesto superior al destinado para lamparas, como la colocacion de reflectores,

proyectores, series etc.

F. Checar donde se requieren luminarias, sin que estas sean solicitadas por la
ciudadania.

G. Rendir un informe mensual de resultados.

mo o0 ®
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

L TONAYAN, VER.
11l.3. REGIDURIA UNICA

OBJETIVO

Contribuir en la conformacion del cabildo municipal y coadyuvar en la toma de decisiones
que contribuyan al buen manejo y control de las acciones que ejecute el ayuntamiento,
formado parte las comisiones que se conformen y de los trabajos de las diferentes areas.

FUNCIONES GENERICAS

Asistir puntualmente a las sesiones de cabildo del ayuntamiento, participando en
ellas con voz y voto.

Informar a la presidenta de las actividades de las comisiones que se le han sido
designado.

Vigilar los ramos de la administracion que les encomiende el cabildo del
ayuntamiento, informando periédicamente de sus gestiones.

Proponer al cabildo acuerdos que puedan mejorar los servicios publicos
municipales, cuya vigilancia le haya sido encomendada.

Asistir a las ceremonias civicas y demas actos a las que fue comisionada por la
presidenta municipal.

Colaborar en la formulacién anual de la ley de ingresos del municipio, en los
términos sefialados por esta ley y demas disposiciones legales aplicables.

G. Rendir un informe mensual de resultados.

mm o o B p

OTRAS ACTIVIDADES:

b. Asistir a las inauguraciones, banderazos y eventos, como apoyo a la presidenta.

c. Supervisar que las vias pablicas (banquetas y calles) se encuentren libres, para
que la gente pueda transitar en ellas.

d. Supervisar que las comisiones que le han ido designadas estén dando un buen

servicio.

e. Asistir a cursos y/o capacitaciones realizadas por dependencias estatales y
municipales

f. Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.
l1.3.1. COMERCIO

OBJETIVO

Organizar, controlar e impulsar el comercio en el municipio, dando toda la facilidad para la
permanencia, crecimiento y expansién del comercio formal

FUNCIONES GENERICAS

Hacer y/o actualizar el padron de comercio, de los comercios establecidos en el

municipio.

Proponer un reglamento para el comercio municipal

Entregar cedulas de permisos municipales a los comercios que cumplan con las

obligaciones arancelarias

Regular los comerciales que no cumplan con los pagos correspondientes a los

aranceles municipales

Elegir los lugares idoneos para la colocacién de los establecimientos ambulantes,

tianguis, etc.

Realizar cobros de permiso de piso a los comerciantes ambulantes que desean

trabajar en el municipio

G. Vigilar los comercios con venta de bebidas alcohdlicas se ubiquen, segin el
reglamento de comercio municipal, a la distancia correcta, con relacion a centros
educativos

H. Aplicar multas e incluso la clausura del establecimiento a los comercios que no
cumplan los dos incisos anteriores

I. Verificar que los comercios cumplan con las medidas de seguridad

m o ow »

m
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11.3.2. PANTEON

OBJETIVO.

Hacer del panteén municipal un lugar en buenas condiciones, donde los familiares puedan
visitar a sus difuntos ademas de dar mantenimiento a las areas comunes del lugar.

FUNCIONES GENERICAS

A. Tener un plano que indique los lugares que adn son susceptibles de utilizar en el
pantedn municipal

B. Contar con una relacién de la persona que se encuentre sepultada en el pantedn
municipal

C. Llevar una relacion de la persona o familiar que esta como duefio o encargada del
lugar para poder pedir:

e Elarreglo de la tumba
e El pago del impuesto correspondiente
« El mantenimiento de la tumba

D. Tener un libro de registro:

Nombre completo del finado
Fecha de fallecimiento

No. de acta de defuncién
Nombre del propietario
Ubicacion de la fosa

® & & © 9

Verificar las tumbas con mas antigliedad para determinar historicamente el uso del
pantedn

Dar el servicio necesario, cuando la ciudadania lo requiera, en el caso de ser
necesaria una sepultura, inhumacion, etc.

Verificar que la documentacion para realizar un servicio esté completa y correcta
Asignar el espacio para dar realizar la sepultura

Determinar el material necesario para poder dar mantenimiento a las areas de uso
comun

Dar mantenimiento a los espacios de uso comun (faenas)

Verificar que existen las condiciones necesarias para que los ciudadanos puedan
realizar las visitas a sus difuntos en fechas claves como son:

~I@ m m

x

Dia de las madres
Dia del padre
Todos santos




(98
4 H
o
o
(om }
Lo
BIoUS1INoUOD )
: [edidiUNW 11D UoI304d A jedidiUnw ssjeadsa seyoay ua UBLSIA B UBA
[onWw susll 8s Bspuop Seyda Uue - aiquiapig | oJaul
edqnd pepungas uod 3sieulpoco) | anb soyunyp SO| 9p saJeljiwey e 1igoay
JUBLISIA SO| B OI2IAIBS USNQ UN 13231)0
oua.113]
uoidenyis ns Jezijesa) A Jeljjwey
olunyip Ns ap equwiny seyjiwey 2P e8| uoenys e iedsyd esed
: i aiqwiapiq | oseu3z |, NS BZ||EDO| 8S BPUOP BQUIN] B] JBDIJLIBA
epedigqn ualq eSus)] Jejjiwey opoy | BP AN eidod uoajued 2 ua sepejndas seuos.ad se|
: : > eied Ou3LI3] |ap ouanp [e Jedinuap|
3p saJeljiwe} so| e sol03eId Jedanug =
SOUNYIp sns
jedipiunw uoajued Ojuaiwiualuew | e selsiA se| Jezijeas uepand souepepnid
e ¢ - aiqwepiqg | oJsugz " :
S9UOIIIPUOY  seuanq ua  Jauay 2p oleqesy ap wueid un Jsus3y | so| anb esed SaUOI|PUOd Sseuang ua
9152 [edpjunw uoajued |8 anb JedyliaA
jedidiunw ugajued [ap OIAIBS
Pl 2 ) "'sopeuly soj ap eiainbal o] ejuepepnio
uesainbas opuend  ‘ejuepepnid - ailqwapig | oJaug ,
; i oun epe3 e opendape Jedn| |2 Jeusisy | Bj OpuUEND ‘OpeNdBPE OIDIAIBS |3 Je}Sald
B 01031400 OPIAIBS |2 Jelsaid
equiny e| ap opedieoua
sa|qluodsip A uphuniap 0.q1| |2 Jeudj| AU &) =P Op
) 3p epe mdo) | BIQWIAPIQ | OsaUJ Jeijjwey |2 A opeuly s0| 3p |0JIU0D |2 BAI)|
PeZIjiIn Ssoledsa sp |043U0D UN JeAd|] onsi821 3p 04q7 esed |IAPD 04351894 [@ UOD BSJRUIPIOOD)
" : . S Jpuop o0u41s/824 3p 0Uql un Jsausd]
uoajued |2 epiend anb Jeusisap e eA anb sopedsa soj A sequiny
N30B UOIdENYS m~ e epuodsaliod anb EiAsal | el i i gt e se| ap eun eped g1s3 apuop Jesn| |9
. RIS ® P sinboooueld | gsanb e | asenb o se| Jsdey esed ugsjued [e Jpnay | 3P PR puop H
leld un e8us1 ojusjwelunie @ anp ’ anbipuj anb sinbous o ouejd un Jausy
SINOILNVd

"H3A ‘NYAVNOL

30 NQIDVAYISNOD A OLNIIWINILINYN "Il VINVYOOYd

VZNVYNY3IF0D ‘A 313 ‘TZ0Z-8T0Z ANd YINVYOONd A 313
IZ0Z 3Y9N3IDIC -OY3INT Orvavyl 3a NY1d

(Vidnainay) NO3LNVd

Z34¥3d Z3¥YN( VINIOHI D

'VIYy
:318VSNOJSIY

1207 STTIVNNY SOIMVLSINdNSIYd SYINVIDOUd




000043

i

sefoH

eiosalduwy
3|qieaxa odsip | 2JGUUSIDIJ

0 gsn EUOW3A
oyndwod ap adinb3

uapisa.d B| B 91UBWIEIDDLIOD JBULIOJU]

oJaul

SaW |9 U epezi|eal
PEPIAIIOR BPED 3P BIOIRIG BUN JBAR][]

ap

jensuawi  awlojul

‘sopeljnsal
un Jpuay

"¥3A ‘NYAVNOL

TZ0T STIVNNY SOIHVLISINdNSIUd SYINVHEDOUd




000044

PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2021

TONAYAN, VER.
111.3.3. AGUA POTABLE

OBJETIVO

Beneficiar a toda la ciudadania., que cuenten con el servicio de agua y al igual con el
servicio de drenaje.

Para lograr y brindar un servicio de calidad, sin que ninguna persona se quede sin ser
beneficiado con los servicios.

FUNCIONES GENERICAS

Realizar limpiezas en los manantiales de donde se obtiene el agua.

Dar el mantenimiento a todas las redes de distribucion de agua, desde el manantial
hasta las tomas de agua de cada una de las casas.

Vigilar cada una de las cajas de distribucién, para evitar que sean dafiadas.
Planear la rehabilitacion de las lineas que deban ser sujetas a este proceso con el
fin de mejorar el servicio de agua potable.

Contar con un calendario para la temporada de estiaje y asi poder llevar los tandeos
de manera pareja.

Atender solicitudes que haga la ciudadania en torno a peticiones de tomas nuevas,
reportes de fugas que se pudieran dar en diversos puntos.

Verificar que las nuevas lineas que los vecinos de estas colonias deseen colocar
cumplan con la vialidad de colocacion para otorgar el permiso correspondiente.
Estar al pendiente que el personal este laborando en tiempo y forma.

Tomar los reportes de fugas o tomas clandestinas.

~I @ m m 9o Wy
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lll.4. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

OBJETIVO

Desarrollar politicas, estrategias y acciones que garanticen la coordinacion de las areas al
interior del ayuntamiento y la gobernabilidad en el municipio.

FUNCIONES GENERICAS

Levantar las actas de las sesiones de cabildo, autorizar con firma y rubrica, los
documentos del ayuntamiento, certificar y dar fe de los actos del mismo
Resguardar el archivo general y elaborar una memoria de acuerdos tomados por el
c. presidente municipal con el cabildo y las demas dependencias municipales.
Hacer la convocatoria al cuerpo edilicio para la sesion ordinaria y extraordinaria con
la finalidad de tratar los puntos requeridos.

Estar presentes en sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo

Certificar los documentos que se soliciten.

Elaborar constancias de residencia, de origen, de dependencia econémica, y de

identidad.

Expedicion de cartillas del servicio militar.

Registro y revalidacion de fierros marcadores de ganado.

Elaboracion de oficios y memorandum, en el transcurso del dia para informar o dar

contestacion a diferentes departamentos, dependencias y a ciudadanos.

Elaboracién de circulares, para informar al personal que labora en el ayuntamiento

de las diversas actividades que se llevaran a cabo.

K. Integracion de diversos comités municipales y consejos municipales.

L. Observar y hacer cumplir las disposiciones que reglamentan el funcionamiento de
la secretaria, procurando el pronto y eficaz despacho de los negocios.

M. Compilar las leyes, decretos, reglamentos, gacetas oficiales del gobiemo del estado,
circulares y érdenes relativas a los distintos 6rganos, dependencias y entidades de
la administracion publica municipal, asi como tramitar la publicacion de los bandos,
reglamentos, circulares y disposiciones de observancia general que acuerde el
ayuntamiento.

N. Llevar el registro de los ciudadanos en el padrén municipal.

~I® Mmoo O W »

=z

OTRAS ACTIVIDADES:

Dar seguimiento y respuesta a solicitudes ciudadanas.

Agendar, organizar e informar al presidente de sus actividades a realizar en el

municipio.

c. Dar seguimiento a los acuerdos y gestiones realizados por el presidente ante
dependencias estatales y federales.

d. Realizar la convocatoria para la eleccién de agentes y subagentes municipales

e. Recibir peticiones del agente y subagentes municipales., de material para los
trabajos de beneficio de sus ejidos.

f. Invitar a la ciudadania a la sesion solemne que es el informe de gobierno

g. Elaboracién del informe de gobierno

h. Rendir un informe mensual de las actividades realizadas

o0
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i. Asistir a cursos yl/o capacitaciones realizadas por dependencias estatales y
municipales
j. Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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