SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

Guia Simple

Presentacion

El Cuadro General de Clasificacién Archivistica del H. Ayuntamiento de Tonayan, permite establecer los
grupos archivisticos y documentales que integran la documentacién que se genera por parte de esta
entidad publica, considerando la estructura municipal administrativa y funcional, asi como las funciones
de las diferentes areas y direcciones municipales, su elaboracion se encuentra determinada en terminos
y apego a lo establecido en la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado
de Veracruz de Ignacio de la Llave y los Lineamientos para Catalogar, Clasificar y Conservar los
Documentos y la Organizacidon de Archivos, con la presente Guia y Cuadro General de Clasificacion
Archivistica se pretende alcanzar una homologacién en la clasificacidon de los documentos e informacion
gue se genera por parte de esta entidad publica, con lo cual se pretende contribuir de manera mas
eficiente en la Rendicién de Cuentas, Proteccion de Datos Personales, Clasificacion de Informacion
Reservada y/o Confidencial y desde luego en la Transparencia, es muy importante sefialar que la
estructura Administrativa, Operativa y Funcional es relativamente Basica, debido a la capacidad
econdémica y administrativa del Municipio de Tonayan, Veracruz, no obstante a través de estos
documentos técnicos se pretende mantener un estandar de clasificacion légico basado de acuerdo con
las funciones de las diferentes areas de la administracion municipal, contribuyéndose de esta manera a
dar cumplimiento a las obligaciones que en materia de sistema de archivos se encuentra obligado esta
entidad publica municipal



FOAY187 H. Ayuntamiento de Tonayan

Nivel Clave Dependencia/Area

Subfondo PM100 Presidencia Municipal

Seccién PM110 Secretaria Ejecutiva de SIPINNA Tonayan

Seccién PM120 Direccién de Proteccién Civil

Seccién PM130 Direccién IMUJERES Tonayan

Seccién PM140 Unidad Municipal de Policia Preventiva

Subfondo SD200 Sindicatura

Subseccidén SD210 Unidad de Conservacion y Mantenimiento de
Alumbrado Publico.

Subseccion SD220 Unidad de Mantenimiento Parques y Jardines

Subfondo RG300 Regiduria Unica

Subseccidn RG310 Unidad de Servicio y Mantenimiento del
Pantedn Municipal.

Subseccidn RG320 Unidad de Servicio y Mantenimiento del
Servicio de Agua Potable Cabecera Municipal.

Subfondo SA400 Secretaria del Ayuntamiento

Subfondo CM500 Contraloria

Subseccidn CM510 Unidad de Investigacion

Subseccidn CM520 Unidad de Substanciacidn

Subfondo TM600 Tesoreria

Seccién TM610 Departamento de Caja, Ingresos, Catastro,
Egresos, Adquisiciones, Almacenes e
Inventario.

Subfondo AJ700 Departamento Juridico

Subfondo DA800 Direccién de Fomento Agropecuario.

Subfondo DS900 Desarrollo Social (DIF Municipal)

Subfondo OP1000 Direccién de Obras Publicas

Seccidén OP1010 Departamento de Ejecucion y Supervision de
Obra Publica.

Subfondo uUT1100 Unidad Municipal de Transparencia




