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l.-INTRODUCCION

La division territorial, politica y adminisirativa que establece la Constitucion de fos Estados
Unides Mexicanos, para el régimen interior de los Estados, es el Municipio Libre. En ese
sentido, &l Municipio se conviette en |a primera instancia para proveer de los diferentes
servicios a la ciudadania, atendiendo sus problemas y resclviende sus carencias en lo
relacionade z su desarrolio social, el mejoramiento de su entorno urbano, la seguridad
publica, la profeccion civil, & respate a los derechos humanos, la salud, la educacian, ios
programas de beneficios sociales, 1a participacién ciudadana entre los mas importantes.

La conformacidn administrativa del Municipio recae en el Ayuntamiente y en el Prasidente
Municipal, la responsabilidad de coordinar los esfuerzos de las diferentes areas que
componen la Administracién Puablica Municipal para proveer de estos servicios 2 las
personas gue viven o transitan per el teritorio del municipio, atendiendo las demandas de
la ciudadania de manera pronta y expedita.

Con la finalidad de seguir respondiendo a la confianza depositada a la administracion por
la citdadania en tna eleccion libre y con el propodsite de dar cumplimiento.

De ahi que. e Ayuntamiento municipal requiera para un mangjo ¢laro, transparente y
apegade a lz legahdad, de un programa operative anual en el que s2 establezcan las
diferentes areas que la componen, sus actividades a realizar, sus ohbjetives, metas,
funciones y aikibuciones, de acuerdo con ia realidad del México de hoy.

El presente PROGRAMA OFERATIVO ANUAL | esta realizado con &l fin de que 2l personal
gue labora en las diferentes areas que conforman la Administracidn actuzl, tengan las bases
suficientes para poder desempefiar de una mejor manera sus funciones, cumplir los
objetivos ¥ metas establecidos en el

También esta eiaborado y basado en las diferentes necesidades de la poblacidn de nuestro
Municipio, detectados a partir del frabajo realizade por la administracion actual ¥ en
propuestas realizadas por los habitantes de |las comunidades, que fueron realizadas a
través de los organismes de gobierno logal como:

=  Agenies Municipales

« Subagentes Municipates

= Comités de Participacion Ciudadana

= {Comités de Obras

=y en muchos de los casos han sido expuesias de forma verbal a una servidora

Es precizo reconocer que adn falta mucho por realizar, muchas actividades en las cuates
es ugente la intervencién del gobiemo que presido, y de [os ofros drdenes, muchas
necesidades en las cuales as impeariosa la participacion de la administracion.
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Debido a los diferentes cambios gue favorecen el proceso de mejoramiento cordinuo de
fabores en las distintas unidades adminisirativas se ha programado que este programa
operafivo anual sea revisado cuando susjan modificaciones que se hayan presantado
anteriormente, para asi obtensr un mejor control de fas actividades programadas y para
cumpliy las diversas meias y objetivos planteados en el programa.

Por ello ¢s mi compromisc de seguir haciendo gue los Tecursos econdmicos con los que
cantamos se apliguen de la mejor manera, gue se siga con la eficiencia y eficacia de su
aplicacion para poder seguir haciendo mas con menos; para poder seguir integrando los
servicios basicos a todas sus comunidades y para poder seguir sirviendo de manera pronta

y efectiva a los habitantes, sobre todo a aquelles que se encuentran en situaciones de
vulnerabilidad
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IL-EXPQSICION DE MOTIVOS

La pltaneacion del desarrolloc municipal es una actividad de racionalidad adminisirativa,
encaminada a prever y adaptar arminicamente las actividades econdmicas con las
necesidades basicas de {a comunidad.

El PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020 es el resultade de un ejercicio racional de los
trabajadores de la actual administracion v busca ser la gula 2n los trabajos de! presente
afio, tenignda en cuenta la regulacion de actividades y su posible evaluacion. Tiene como
objetivo podér integrar actividadesz gue solucionen probliemas de los habitanies del
municipio ¥ que, con la planeacién, se pueda visuafizar fas opciones para poder realizar [as
actividades encaminadas a tal efecto. Tambign procura reguiar las Areas de trabajo, tanto
gl interior como al exterior de la aédministracién

A traves de una buena planeacién los Ayuntamientos podran mejorar sus sistemas de
tratzajo y aplicar con mayeor eficacia los recursos financieros que los gobiernos federal y
estatal transfieren para el desarroilo de proyectos productivos y de heneficios sociales
plansadas, dar solucidn inmediata a las necesidades de los ciudadanos y ser defonantes
da cambios permanentes.

A.- OBJETIVOS

El propdsite principal de la planeacidn del desarrellc municipal es orientar la actividad
esonémica para obtener el maximo beneficio social ¥ tisne como obistivos:

» Preverlas acciones y recursos necesarios para el desarrolio econémico y social del
municipio, promover & desarrollo wbane de las comunidades, atendiendo [los
rezagos en cuestion de equipamientos urbano y escolar. Dando pricridad en el
mantenimientc a los caminos vecinales, continuar con los programas para
madernizar los espacios escolares y convertirlos en lugares dignos donde lleven a
cabo sus tareas diartas los jJovenes y docentes de nuestro municipio, en las escuelas
da mayor poblacién estudiantit.

= Movilizar los recursos economicos de [a sociedad y encaminarlos al desarrolio de
actividades productivas., continuar con [a gestidn recursos econdmices y maileriales
desfinados 2l desarrollo de acfividades productivas gue activen el {rabajo y |a
econonia de ios habitantes del municipio.

» Programar las acciones del Gobiemo Municipal estableciendo un orden de
prioridades., prever las acsiones y recursos necesarios para el desamolle social del
municipio considerande, ante todo, la parfe humana de los habitantes, dando
atencion pronta y sensible a los grupos vulnerables de nuestro municipio.

« Procurar un desarrollo urbang equilibrado de los centros de poblacion que forman
parte del municigio., programar las accicnes del gobierno municipa! estableciendo
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un orden de prioridades, atendiendo a la urgencia de la satisfaccién de las
necesidades basicas de los habitantes y buscando siempre dar prioridad a los
grupos que menos tienen.

« Promaover |a participacion y conservacion del medio ambiante asi como el desarrolio
armdnico de la comunidad municipal

» Finalmante asegurar el desarrcllo da todas las comunidades del municipic.

B.- MISION

Promover el desarrollo integral det Municipio de Tonayan, Ver., ser una administracion del
gohierno municipal ordenada, comprometida, efcaz, eficiente vy honesta, basada en una
filosofia himanista., mediants el impulso a la anticipacidn organizada de la poblacion, y gque
atienda con eficacia a los ciudadanos en un marco de transparencia y rendicién de cuentas

C.- VISION

5e quiers ¥ busca un desarrollo sccialmente equilibrado y democraficamente definido,
caracterizado por la posibilidad de accasn a la vivienda digna, al emplec hien remunerado,
a oportunidades de formacion y educacion con calidad, a servicios basicos eficientes, a
oporiunidades y apoyos para nuestros jdvenas y nifos, para ias mujeres, aduttos mayores
¥ personas con capacidades diferentes, en un ambito de vida plena, con respeto y segundad
para las familiag. Con nuestro temitorio Sptimamente empleado, preservandae y respetando
los recursos naturales y los detechos humanos.

Trabajar para procurar brindar al ciudadane la oportunidad de poseer una formacion
educativa de calidad: servicios basicas funcionando de forma eficiente; acceso ala vivienda
digna; oporiunidad de desarrollarse en un ambito de vida plena y segura, con respeto y
sequridad para sus familias. Preservando y enriqueciendo nuestros recursos naturales,
dignificando los derechos humanos y respetando las diversas formas de género y
pensamiento.

TONAYAN, VER. .
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lil. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2020

El PROGRAMA OPERATIVO ANUAL es el principal instrumento de planzacion en la
administracidn pablica, en virtud de que en él, se establece de manera pormencrizada las

. ACCIONSs ¥ COMpPremisos anuales para dar cumplimiento a los programas institucionales en
este ano, io que a su vez, se ve reflejado en el cumplimiente de las estrategias del plan
munigipal de desarrollo, definiendo responsables y temporalidad de las acciones, para lo
cual s asinan recurses humanos, materiales y financieros en funcion de ias necesidades,
acciones planeadas, disponibilidades y recursos asignados a la atministracion.

El proyecto de presupuesto de egresos, es el resuftado en términos financieros dei
Prograrmna Gperativo Anual, en el que debera incluirse la totalidad de ios proyectos vy metas
que [as unidades administrativas planean realizar en el ejercicio fiscal 2020, por lo que
deberd ajustarse a las disponikilidades financieras, exhortando a realizar un esfuerzo
adicional para legrar una mayor eficacia en la asignacion de recursos ¥ la gestidn es
fundamental para &l logro de nuevas metas en este afio.
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lll.1. PRESIDENCIA

OBJETIVO

Ei Presidente Municipal en su calidad de alcalde es el gjecutor de las determinaciones del
H. Ayuntamiento, ceordinador de sus sesiones y respensable directe de la administracion
pablica municipal.

Representar al Ayuntamiento ante Dependencias Estataies, Federales y Privadas, al hacer
gestiones que beneficien al municipio, velar par los intereses y necesidades que tenga =i
Ayuntamiento en fodo tramite en coordinacion con ef resto def cabildo.

Hacer del Ayuntamiento un organismo transparente v cumplir en ks metas planteadas para
realizar ebras, gestiones, proyecios ¥ un mayor beneficio a la poblacian.

FUNCIONES GENERICAS

A. Estar presente en sesiones de cabildo del ayuntamiento teniendo voz y vaoto.

B. Fresidir las sesiones del h. ayuntamiento y dirigirlas, asistido del secretaro del
ayuntamiento.

C. Exhorlar al cabilde ¥ personal que integran el h. ayuntamientc a que cumplan
adecuadamente con sus obligaciones o comisiones que les hayan sido
encemendadas.

D. Informar de gestiones, cuando asi lo solicite el cabildo, scbre el estado qua guardan
los asuntos realizados ante dependencias.

E. Autonzar y firmar las actas de las sesiones, log acuerdos v la comespondencia
oficial, en unidn del secretario.

F. Tomar la protesta de ley al personal al servicio del ayuntamiento.

5. Revisar y autorizar gastos,

H. Revisar, autonzar v frmar Programas, Planes {POA, PDM) y Frepuestos {Ingresos
y Egresos)

.  Autorizar Estados Financierog y de Obra Publica.

J.  Realizar gestiones ante Dependencias Estatales, Federales y en su caso Privadas.

K. Dar audiencias con la gente del municipio, cuando se le sean salicitadas.

L. Hacer recomidos en obras que se estén realizando, para corroborar que se estan
realizando comectamente.

M. Estar presente an eventos civicos realizados por € H. Ayuntamiento.

M. Designar al personal, Directores y/o Encargados de cada area.

0. Rendir en el mes de diciembre de ¢ada afio, un informe sobre el estade que guarde
la Administracion Municipal.

OTRAS ACTIVIDADES: -

a. Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias de cabildo.

k. Inwitar at cuerpo edilicio y a la ciudadania a la sesidén sclemne de cabildo.

G. Afender las peticiones de agentes municipales en relacion a diversas solicitudes de
materiales, relacionados con su trabajo.
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Dar respuesta por escritc & los diferentes departamentos, dependencias vy
ciudadanos.

Informar al personal quea labora en el Ayuntamiento de las diferentas actividades que
se realizan en el Municipio. '
Apoyar a instituciones educativas y gente de escasos recurscs,

Integrar los diversos Comilés y Consejos Municipaies., vigilar el adecuado
funcionamiento de estos Grganocs.

Contestacion y seguimiento a oficios enviados por Dependencias Estatales y
Federales.
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.4.1 COMISION DE EDUCACION
OBJETIVO.

identificar {as necesidades que tienen cada una de las Instituciones Educativas del
Municipio, contando con la participacion de la comunidad educativa alectada, para que asi
en coordinacidn se pueda buscar una solucion a las faltas que tiene cada escusla.

Para asi lograr que el docente se desarrclle de forma adecuada y pueda haber una mejor
calidad de educacion.

- FUNCIONES GENERICAS.

A, Contar con una ficha técnica actualizada de cada una de las escuelas que existen
en el municipio, dende se muestren los datos genaralas de las instituciones:

= Mombre de la escuela

Turne

Clave

Comunidad en la que se encuentra
MNombre del Director

Nimero de grupos por grado
Mimero de docentes

B. Poseer un archivo virtual y fisico con evidencia foiografica de las condiciones fisicas
de los inmugebles

. Posser un directono, actualizado, de fodas las personas gue intervienen an la
educacidn del municipic: Supervisores, Directores, Profesores, Sociedad de Padres,
Comilés Escolares, etc.

D. Recibir las soficitudes de cada una de las Insfituciones Educativas que deseen hacer
algura peficion al Ayuniamiento; darles seguimientc y responder.

E. Proponar madiarte un estudio realizado a la fotalidad de las escuelas, acciones de
obras en aquellas instituciones que tengan una necesidad que pongan an riesgo la
seguridad o salud do los alumnos y personal.

F. Promover actividades cuiturales que tengan como objetivo activar nuestros valores
nacionalistas, acrecentar el acervo cultural de la ciudadania, ia blsqueda de la sana
convivencia asi como la identificacidn y aphcacidn de los valores sociales

G. Informar a las autoridades de las diferentes instituciones educativas, de los niveles
dque les corresponda, la existencia de los diferentes apoyos existentes asl como las
instancias que los brinden,

H. Informar a la comunidad de cada una de las escuelas del municipio, acersa de las
actividades que la administracion esta realizande en materia educativa

l. Gestionar las becas que otorga el gobierno del estado para el municipio ¥ gque
funcicnan para tedos los niveles,

J. En relacién a las becas municipales:

1. Publicitar la convocatoria.
2. Llevar acabo 1a asamblea donde se elija al comité correspondients.
3. Recibir y sertificar la documentacion de sclicitud de becas de cada una de las

escuelas.
L .
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4. Convocary asistic a los actos donda se haga entrega de las becas, alos alumnes
fue hayan side beneficiades.

5. Recabar las firmas de los padres de familia de los alumnos beneficiados, para
las néminas que justifican la entrega de Yas becas.

K. Difundir la publicidad necesaria, cursos o talleres para erradicar el acaso escolar en

el municipio.
OTRAS ACTIVIDADES:
a. Realizar cursos junto con fa Bibiicieca Municipal, en coordinacién con las escuelas.
b. Trabajar ardueamente ia Biblicteca para gue sea un espacio accesible para Ia
realizacion de tares e investigaciones.
c. |Inwitar a las escuelas a gue asistan al CCA a ¢cursos de computacion.
d. Gestionar la visita del programa VASCONCELOS a las escuelas de! municipio.
e. Realizar capacitaciones o simulacros en cada una de las escuelas, en coordinacion
cor la direccidn de proteccién civil, en temas de incendios y temblores,
f. Crear convenios con el IVEA y/o INEA para que personas mayores ¢ que no tienen
la posibilidad de seguir estudiando, concfuyan fa Primanz, Secundaria o
Bachillerate.
g. Realizar un archivo histdrico sobre el municipio.
h. Rendir un informe mensual de resultados.
i. Organizar talleres para el pericde vacacional de verano
j- Contestacién y seguimiento a oficics enviados por Dependencias Estatales y
Federales.
e Y
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

: i . TONAYAN, VER.
lii.2.1. CIRECCION DEL JURIDICO

OBJETIVO

Brindar la asesoria y consuitoria juridica que requiera la autoridad municipal y la ciudadania.
Proteger ei interés tegitimo de quien acredite tener derechn y al misme tiempo aplicar [a
reglamentacion municipal necesaria para llevar acciones propias del ayuntamiento ante el
actuar de particulares, oiras istituciones y de sus propios érgancs internos., ademas de
actualizar y crear diversos ordenamientos legales necesarios que sean aplicables por las
autoridades municipales para la correcta relacion entre ayuntamiento y los ciudadanos.

FUNCIONES GENERICAS

Brindar asesorfa a personas que |o soliciten, para canalizarfas con las autoridades
correspondientes, a efecto de resolver la problematica de caraclar legai que
presenten.

Presentar al cabildo las propuestas correspondientes a las actualizaciones de
reglamentos municipaies que se requieran.

Elaborar las Leyes y Normatividades internas necesarias para la sana convivencia
de los ciudadanos y ta correcta funcidén de la administracién municipal.
Representar al ayuntamiento en los litigios que lo requisran,

Integrar la documentacién legal de los bienes propiedad del ayuntamiento.
Colaborar con 12 institugién del DIF Municipal, en los diversos asuntos de cardcter
juridico.

Coadyuvar con las diversas Areas del H. Ayuntamiente, encargadas de llevar a cabo
temas de gestoria.

Coadyuvar con las distintas direcciones adscritas al H. Ayuntamiento, cuando se
presenten sucesos o problematicas de caracier iegal.

Rendir un informe mensual de resultados.

OTRAS ACTIVIDADES

a.

Contestacién y seguimienio a oficios enviados por dependencias estatales y
federaies.




&

i 1%, 95 BPUE)SY| O .
_ DIURILLEIUNAR |2 Jod Eﬁ__.u; | oliESEIEU QLIBESHIEU 2t anb mEmwhmc_ELEmﬁ wﬁ n_uﬂm“mm ouanLRIunAR 13p oud ua .
i BJO5eJ QR T 1 :
| epezjeal |eSa uplIsENI BPOY J3A|0saY oindwea spodinza | E@Sanb@  easanb |3 e fogen |3 SIUSLIEDE|EIA JEsiAY SEPUBLIEP O SEUNUSP JRNLLIO
|ediuniy 410 |2p oipaw Jod SBIUE[OA Ja
~ §3{283) sauQnsana us odode |3 a1 0% . BGWEACN | QJaIged | A sealgd  2luepawl  omlaes e expun[ UopEIBLG Ua JRAody
| 8Nk BJUEPEPNID B B OI21AIDS |2 121531, 8159 upipe|qod €| B JSIJ0U0D B e e
upegod
"upieged ) B BAJELIRIIE EIBUBW 3p ) OHES3IBL | OLIESSIAU e eomba  anb  SOLSAUOD
SOID|PUCT SO| 3P LIS B B Jefody egsonh g | essanb o op uopeioges s Jekody
A _ R .
uw:m_.EEE.. “ OlEs3I8U | ouesadau | ap Jouating ouedlo |ap uedusa snb ojuzuelunie |ap 521833
& S.anjoaul m”. mﬂ_nn i mummME ) ess anb |2 | easanb [ | sojustuuenbal O SRUCDEIYNOU | SBUCRSIND S8 € QJUAILLINIRS ()
sof & ewigy A odwsn us Jspuodssy 5B SERO] EPUSPISaId UOD JBD|LIaA
ojuajuiegiLnie
RTINS mm:o_umm_ﬁwmﬁmwwwﬂhmﬂum OLIESSISU | Dllesmasd [BUDS.2G [3 LG P sodjgnd 52JOPIAISS .
404 1ang) - g !
o gas anb |3 | 835 anb |3 | UpIDEZIUSOUCD SR sedied 1Bz
sns exzoudd adgqnd Jopladas 2 anD | ! pleziiLe: P a 1% 50| e EMpUR[ BlOS3sE  Jepulig
o mm_mm_w..._ sauolisans | ] sosing 3p Upiiezid |2 UB SjLBIpaLW 02)qnd
42 ofode |5 YOS N3 EIUEPEPNLD ) SIGUSINON | BBIRRI | copinies sass Jeouos e Jeg | e ennies® -eoipunl glosase sepullg
B B OS2 JBISANd A JeJOsaEsy o
OHI3¥3IA 30 OOViS3

"¥3A ‘NYAYNOL

730 OLNTHAITTVLIVOL Al YINVEDOU YAILYELSININGY
NOIDYZINYIGON A ONEIIFOD NING ‘| VINVHOOYd
A VZNVYNYIF0D ‘A 313 :TZ07-8T02 QNd YWVHDOUd A 313
DZ0Z IFYSNIT -OXIN3 OIVEVYL 30 NVId
{wHNLYIIGNIS) OJIO1ENE T3A NOIXIIHIA
VAYN V1500V 01avd 21

'YIHY
:ATIVSNOJSIY

0Z0T STIVNNY SCIHYLSINdNSTEd SVIAYYDOYd




134

sE05 _
BIUBp|saId Ehwﬂ_wh 0e0e 020z S3 |3 uA BPEZ)|eS] PEPIANIE ! "SCPRINSR
Bl B BIUDWEIDBMOT  JEBULOWI | aomp o ggn ewoway | S-GWRI0I0 Jaug EPEI  Bp RIOIFYO BUN  JBAB[] IP [ENSUBL SWJOJM| un Jipuay
gyt aa ap odikbe i
{E121AN01 A 0AN2B[E
SRRNLEI 0S5 mmﬂﬂnx BpELN|OS B33 anb UpiEWIoU] | ‘oAnE|sIZa) repod |18p 'sB|Riapay
A=k P rEF .
HE| B BWIOY A odilend U2 Japuodssy EEEE%E_:E_ E| alUalLEpE||2lap 18S|3844 | OFA 53|E1E150 sapepoine
: dod sopeum|os sswloyll Jedsius
A caae T  SapepmiewlIou BIIUGY NS US SOpEIA]
: OuBILIEILINAR 9P S3|QRI0NE) LEIS . g ’ SESIaMp 58| B OBode olols? uo2 | solusiupasoud  URISIXE  opuen3
P SEREVLURINEP  $300(3n|053 sl anh gasanb |  essanb|2 ’ _

‘BPENIBPE BSUIBP EUN JIENIBPY

oUBWEILNAR B JEluSsRIdEY

“HIA ‘NYAYNOL

020Z STTYNNY SATEYLSINdNSIHd SYINYHDOUd




PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.

IIl.2.2. PROCURADOR DE PROTECCION DE NiNOS,
NINAS Y ADOLESCENTES

OBJETIVO

Promover el conocimients y ejercicio de ios derechos de las nifias, nifios ¥ adolescentes en
apego a las leyes, tratados y las instancias ejecutoras.

Atender los casos de maltrate infantil que se registre en el municipio, evitandeo la doble
yictimizacién al otorgar una atencion legal o madics al menor que sufre maltrato.

FUNCIONES GENERICAS

>

Atender, representar y asesorar a nifias, nifics y adolescentes en procesas
judiciales.

Denunciar hechos que puedan constituir un delito en su contra.

Promover talleres e impartir piaticas sobre prevencion de delitos.

Dar seguimiento a jos expedientes por parte de |a Procuraduria Municipal.

Reatizar visitas domiciliares para corroborar condiciones de menores.

Dar respuesta a oficios por parte del CHF Estatal.

Realizar convenios de convivencia y pension alimenticia.

EIMUOm

OTRAS ACTIVIDADES

a. Realizar platicas con los adultos mayores.

h. Atender a nifias, nifios y adolescentes victimas de violencia familiar, sexual y
psiccldgica.

c. Contestacidon y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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FROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 202()

. TONAYAN, VER,
.2.3. ALUMBRADO PUBLICO

OBJETIVO

Mantener el alumbrade pdizico en dptimas condiciones, para que las calles no se
encuantran ocscuras y asi evitar actos de inseguridad.
Teniendo una mayor iluminacidn en el transcurro de la noche, para que los habitantes

puedan caminar por [as vias pablicas con la confianza y seguridad de que no sufrirdn algan
percance.

FUNCIONES GENERICAS.
A. Elaborar un censo que indiquea:

Numero total de lamparas que existen en &l municipio
Cuantas se encusntran en buen estado

Cuantas necesitan reparacion

Cuantas necesitan ser reemplazadas

Dar mantenimienta {periddicamente}, al equipamiento de lamparas en todo el

municipio

Atender las solicitudes que haga la ciudania en forno 2 12 peticion de colocacion de

nuevas lamparas, verificando la autdniica nesesidad de solocacion y usa.

WVerificar su funcionamiento realizando recerridos noctumos

Informar a la presidenta de las necesidades y de |as solicitudes de las comunidacles

gque correspondan al ordent de alumbrade pdblico pero gque requieren de un

presupuesto superior al desiinado para ldmparas, comoe la colocacion de reflectores,

proyectores, series etc.

F. Checar donde se requieren luminarias, sin que estas se2an solictadas por la
ciudadania.

G. Rendir un informe mensual de resuitados.

me o @°
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

) TONAYAN, VER.
ili.2.4. LIMPIA PUBLICA

OBJETIVO:

Mantener limpias lag vias publicas, llevar a cabo la recoleccion de los desechas orgénices
& inorganicos considerados come basura, en las localidades y cabecera del municipio.

o O Br

m

FUNCIONES GENERICAS

Mantener an buen estado mecanico los vehiculos gue se ulilizan en el area.
Contar ¢ elaborara un ifinerario en los que los camiones recclectores pasaran a
recoger la basura en las comunidades.

Tener un presupuesto de consumo de combustibie que gastard cada unidad en la
recoleccion de la basura.

Mantener limpic e parque, el calvario y edificio plblico perieneciente al
ayuntamienic.

Verificar que antes de guardar las unidades se encuentren en buen estado:

+ Tener la cantidad de combustible necesario para el trabajo del dia siguients
» Verificar que su estado mecanics sea el aproplado
« Entregar limpia la unidad

Presentar propuastas para un mejor servicio limpia publica que vuelva aeficiente y
eficaz el servicio

Rendir un informe mansual de resuliados
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

o TONAYAN, VER.
HI.3. REGIDURIA UNICA

OBJETIVO

Contribuir en |la conformacian det cabildo municipal y coadyuvar en la toma de decisiones
que contribuyan al buen manejo y contrel de las acciones que ejecute el ayuntamiento,
formado parte las comisiones que sa conformen vy de los trabajos de las diferentes areas,

FUNCIONES GENERICAS

A. Asistir puntualmente a las sesiones de cabiido de! ayuntamiento, participande en
elias con voz y voto.

B. Informar a la presidenta de las aclividades de las comisiones que se le han sido
designado.

C. Vigilar los ramos de la administracidn que les encomiende el cabilde del
ayuntamiento, informande periddicamente de sus gestiones.

D. Proponer al cabildoe acuerdes que puedan mejorar los servicios publicos
municipales, cuya vigilancia le haya sido encomendada.

E. Asistir a las ceremonias civicas y demas actos a las que fue comisionada por la
presidenta municipal.

F. Colaborar en la formulacidon anual de la ey de ingresos del municipio, en los
terminos sefialados por esia ley ¥ demés disposiciones legales aplicables,

. Rendir un informe mensual de resultados.

OTRAS ACTIVIDADES:

b. Asistir a las inauguraciones, banderazos v eventos, como apoyo a la presidenta.

€. Supervisar que las vias pablicas {banquetas y calles) se encuentran libres, para
que la gente pueda transitar en elias.

d. Supervisar gue las comisionas gue le han ido designadas estén dando un buen
senvicio.

a. Asistir a cursos yfo capacitaciones realizadas por dependenciaz estatales vy
municipales

f. Contestacidon y seguimiento z oficios enviados por dependencias estatales y
federaies.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
I1.3.1. COMERCIO

OBJETIVO

Organizar, controlar e impulsar el comercio en el municipio, dando toda la facilidad para la
permanencia, crecimiento y expansion del comercio formal

@ m m o om F

FUNCIONES GENERICAS

Hacer yfo actualizar &l padron de comercio, de los comarcios establecidos en gl
MuRicipio.

Proponar un reglamento para el comercio municipal

Entregar cedulas de permisos municipales a los comercios gque  cumplan con las
chligaciones arancelarias

Regular los comerciales que no cumplan con los pagos correspondientes a {os
aranceles municipalas

Elegir los lugares idonecs para la colocacion de los establecimienios ambulantas,
tianguis, etc.

Realizar cobros de permise de piso a [os comerciantes ambulantes que desean
trakajar en el municipio

Vigilar los comercios con venta de bebidas aicohdlicas se ubiquen, segin el
regiamentoe de comercio municipal, a la distancia correcta, con relacidn a centros
educativos

Aplicar multas e incluso |la clausura del establecimients a los comercios gue no
cumplan los dos incisos antericres

Verificar que los comercios cumplan con las medidas de seguridad
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2023

] TONAYAN, VER.
lIL.3.2. PANTEON

OBJETIVO.

Hacer del panteén municipal un lugar en buenas condicicnes, donde los familizres puedan
visitar a sus difuntos ademas de dar mantenimiente a las dreas comunes del lugar.

FUNCIONES GENERICAS

A. Tener un plano que indigue los lugares que aln son susceptibles de utiizar en ei
pantedn municipal

B. Contar con una reiacion de la persona que se encuentre sepultada en &l pantedn
muricipal

C. Llevar una relacion de la persona o familiar que esta como duefio o encargada del
lugar para poder pedir; -

= Elarmeglo de la tumba
« Elpago del impuesto comespondiente
= Bl mantenimiento de la tumba

D. Tener un libro de registra:

Nombre completa de! finado
Fecha de fallecimiento

Na. de acta de defuncidn
Nombre del propietario
Ubicacitn de la fosa

Verificar fas fumbas con mas antigliedad para determinar histdricamente el uso del

E.
pantedn

F. Dar el servicio necesario, cuando la ciudadania lo reguiera, en el caso de ser
necesaria una sepultura, inhumacidn, ekc.

. Verificar gue la documentacion para realizar un servicio esté completa y correcta

H. Asignar el espacio para dar realizar ia sepultura

. -Determinar e material necesaric para poder dar manterimiento a las areas de uso
comtin

J.  Dar mantenimiento a los espacios de uso comun (fasnas}

K. Verificar que existen las condiciones necesarias para que los civdadancs puedan

realizar las visitas a sus difuntos en fechas claves como son:

= Dia delas madres
= Dia de! padre
« Todos santos
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
1i.3.3. AGUA POTABLE

OBJETIVO

Beneficiar a toda la ciudadania., que cuenten con el servicio de agua y al igual con el
servicio de drenaje. '

Para lograr y brindar un servicio de calidad, sin que ninguna persona se quede sin ser
beneficiado con los servicios.

m o0 o

~T @ m

FUNCIONES GENERICAS

Reatizar limpiezas en los manantiales de donde se obtiene el agua.

Dar 2! mantenimiento a todas las redes de distribucién de agua, desde el manantial
hasta las tomas de agua de cada una de las casas.

Vigitar cada una de las cajas de distribuicion, para evitar que sean dafiadas.
Planear la rehabilitacion de las lineas que deban ser sujetas a este proceso coh el
fin de mejorar el servisio de agua potable.

Contar con un calendario para la temporada de estiaje y asi poder llevar los tandeos
de manera pareja.

Asender solicitudes que haga la ciudadania en torne a peficiones de tomas nuevas,
reportes de fugas que se pudieran dar en diversos puntos.

Verificar que 'as nuevas lineas que ios vecinos de estas colonias deseen colocar
cumplan ¢on la vialidad de colocacion para otorgar el permisa correspondiente.
Estar al pendiente que el persona! este laborando en tiempo y forma.

Tomar los reportes de fugas o tomas clandestinas.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
lil.4. SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

OBJETIVO

Desarrellar politicas, estrategias y acciones que garanticen ia coordinacion de las areas ai
interior del ayuntamiento y fa gobernabilidad en el municipic.

FUNCIONES GENERICAS

A. Levaniar las actas de las sesiones de cabilde, autorizar con firma y rubrica, los
documentos del ayuntamiente, certificar y dar fe de los acios del mismo

B. Resguardar el archivc general y glaborar una memoria de acuerdos fomados por el
c. presidente municipal con el cabildo y las demas dependencias municipales.

C. Hacer la convocatoria al cuerpo edificio para la sesién ordinaria y extraordinaria con
ia finalidad de iratar los puntos requeridos.

D. Estar presentss en sesiones ordinarias y extraordinanas de cabildo

£. Cerificar ios documentos gue se soliciten.

£ Elaborar constancias de residencia, de origen, de dependencia econdmica, y de
identidad.

G. Expedicion de cartillas del servicio militar.

H. Registro y revalidacién de fiemmes marcadores de ganado.

|. Elaboracién de oficios y memorandum, en el transcurso del dia para informar o dar
contestacion a diferentes departamentos, dependencias y & ciudadanos.

J. Ftaboracion de circulares, para informar al personai que abora en el ayuntamiento
de las diversas actividades gue s¢ llevaran a cabo.

K. Integracion de diversos comités municipales y consejos municipales.

i_. Observar y hacer cumpiir las disposiciones que reglamentan el funcionamiento de
la secretaria, procurando &l pronto y eficaz despacho de jos negocios.

M. Compilar las leyes, decretos, reglamentos, gacetas oficiales del gabierao del estado,
circllares y drdenes relativas a los distintos drganos, dependencias y enfidades de
la administracion pliblica municipat, asi como tramitar la pubiicacion de los handos,
reglamentos, circulares y disposiciones de observancia general que acuerde el
ayuntamiento.

N. Llevar ¢! registro de les ciudadancs en el padrén municipal.

OTRAS ACTIVIDADES:

a. Dar seguimiento y respuesta a solicitudes cludadanas.

b. Agendar, organizar e informar al presidente de sus actividades a realizar en &l
nunicipio.

c. ‘Dar seguimiento a los acuerdos y gestiones realizados por el presidente ante
dependencias estatales y jederales.

d. Realizar la convocatoria para la eleccion de agentes y subagentes municipales

e. Recibir peticiones del agenie y subagentes municipales., de material para los
tfrabajos de beneficio de sus gjidos.

i Invitar a 1a ciudadania a k2 sesion solemne que es el informe de gobiernc

g.
h.

Elaboracion del informe de gobierno
Rendir un informe mensual de las actividades realizadas



PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
Asistir a cursos yfo capacitaciones realizadas por dependencias estatales y

municipales
Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y

federaies.
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PROGRANMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

] TOMNAYAN, VER,
11.4.1. COMUNICACION SOCIAL

OBJETIVO

Difundir los proyectos, acciones y programas de lz admimistracion municipal a ia
ciudadania., diseflando los graficos alusivos a las acciones de la administracisn,

mm o0

G

FUNCIONES GENERICAS

Mostrar a la poblacién el trabajo a realizar de los servidores pliblicos de la
administracién para que tengan una imagen real de sus laberes, generando asf
corffianza en la administracion.

Colocar boletines en el pizarron de avisos, donde se informe |as actividades par
reajizar de la administracion, para mantener informada a la ciudadania de Ia
acciones en general, destacando las metas y logros de los trabajos.

Difundir los planas ¥ programas de la administracion municipal a través de diversos
medios de comunicacion (en el pizamon de avisos, facebook, whatsapp}
Establecer y mantener la informacion interna, enire los trabajadores de las diversas
areas de trabajo del ayuntamiiento.

Difundir la agenda de actividades de la presidenta a la ciudania y trabajadores del
ayuntami=nto.

Informar a la presidenta municipal de las publicaciones realizadas en los medios y
que se refieran a los trabajos de la administracidn, creando un archive de las
publicaciones impresas, electrénicas locales y regionales.

Realizar y actualizar un registro fotografico de las actividades realizadas por las
diferentes areas dei ayuntamisnto. :

H. Posesr evidencia de los avances de las obras en proceso, acompafiando en las

supervisiones a la presidenta municipal o la persona designada que se le
encomiende dicho trabajo, para asi poder informar puntusimente de esto a la
citrdadania.

Cubrir en forma cotidiana las actividades de la presidenta municipal a fin de que ia
ciudadania esté permanentemente enterada sobre las acciones gue realiza en
beneficio de la comunidad.

Reforzar la imagen piblica del gobierne municipal a través del desarrollo de
campanas institucionales, asi como la difusion de y campaiias pariicuiares que cada
direccién requiera.

Contar con una pagina web y mantenerla actualizada sobre la reabzacion de las
actividades de tosas las areas del

OTRAS ACTIVIDADES:

Contestacién ¥y seguimiento a oficics enviados por dapendencias estatales y
federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTAREIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
111.4.2 ENLACE SEDESCL

OBJETIVO

Estar en coordinacion con la secretaria de desarrollo sccial en lo que respecta a los
programas de apoyos, para que los ciudadanos tengan acceso a ellos.

T

& Mmo ow @

FUNCIONES GENERICAS

Informar a la ciudadania de las convocatorias de los programas con los gue cuenta
la SEDESOL.

Tener un padron de beneficiarios de cada programa.

Lievar un calendario de fechas de entrega de los apoyos, en coordinacidn con la
SEDESOL.

Apoyar con |a entrega de apoyos de los programas PROSPERA v 65 Y MAS,
Avisar que dia seran entregados los apoyos ds PROSPERA y 65 Y MAS.

Estar presente en la eleccion de las vocales, asi como para que tas vocales estén
presentes en las reunionss de capacitacion e informacion dal programa.

Apoyar a las madres solieras gue puedan ingresar al programa SEGURC PARA
JEFAS DE FAMILIA, solicitando la documentacidn necesaria ¥ realizando el tramite
de ingraso.

Gestionar ante la dependancia pragramas para el emplec.

Apoyar el ingreso al IVEA a las familias que son miembros de los programas de ta
SEDESOL.

OTRAS ACTIVIDADES:

a.

Contestacion y seguimiente a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
I.5. TESORERIA

OBJETIVO

Administrar, recaudar, custodiar y vigilar los fondos municipales, de acuerdo con las
disposiciones legales aplicables en materia de ingresos y egresos.

Invitiende adecuadamente las aportaciones federales y estatales, en beneficio del
rHUrHCIpio.

FRETZIO M m p oW »

<X XEL © A LADOVC =27

FUNCIONES GENERICAS

Dirigir fas |abores de la Tesoreria y hacer que los empleados cumplan con los
deberes fiscales que se les encomienden.

Elaborar ei Presupuestc de Ingreso y Egresos.

Presentar al cabildo e Presupuesto de Ingreso y Egreso, para ser aprebado y
firmado.

Imponer las sanciones por infraccion a las disposiciones fiscales y administrativas
gue rigen las materias de su cempetencia.

Ejercer la faculiad econdmico-coactiva a través del pracedimiento adminisirativo de
ejecucion que establece el codigo de procedimientos administratives del estado.
fnformar al Ayuntamiente de los derechos que tenga a su favor ef fisco municipal,
para que sean ajercitados o deducidos por et sindico,

Elaboracién del Proyecto de Ley de Ingresos.

Presentar al cabifdo del Proyecto de Ley da Ingresas.

Elaboracién de la Plantilia de Personal.

Presentar al cabildo la Plantilla de Personal para su aprobacién y firma.

Pago de quincena y aguinaldo.

Cuidar de qgue los cobros se hagan con exactitud y oportunidad, siendo responsable
de ias pérdidas que se originen por falta de ellos en los casos que no haya exigido
&l pago confarme a |a facultad econémica coactiva,

Custadiar el manejo de los fondes o vaiores de propiedad municipal.

Solicitar y pagar las Fianzas de Fidelidad, para garantizar el pago de las
responsabilidades en que pudiera incurrir en e! desempeiio de su encargo.
Eiaborar el Corte de Caja Mensual del mes anterior {primer dia de cada mes).
Presentar para firma el Corte de Caja Mensual al cabildo.

Entregar una copia al H. Congreso del Estado, asi como a los ediles que io saliciten.
Elsborar los Estados Financiercs Mensuales.

Presentar al cabildo dentro de les primeros quince dias de cada mes, el esiado
financiero mensual para su aprobacién y firma,

Entregar al H. Congreso det Estado, el dia 25 de cada mes el Estade Financiero
Mensual.

Entregar al CRFIS, el dia 25 de cada mes el Estado Financiero Mensual, yva con el
sello de entregado del H. Congreso del Estado.

Elakorar la Cuenta Pablica Anual conforme a las disposiciones legales vigentes.

. Presentar al H. Congreso del Estado la Cuenta Pdblica Anual.

Remifir dentro de ios tres primaros meses de cada afio, al H. Congreso del Estado
tos padrones de todos los ingresos sujetos a pagos periddicos.
Page de impuestos mensual (1SR v 3% a la Mémina).
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FROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
Elaboracion de érdenes de pago y pélizas de ingresos y egresos.

AA Elaboracion de carpetas de archivo de ingresos y egresos mensuales.
BB.MNegar el page, fundando por escrito su negativa, cuando &) ayuntamiento ordene

algin gasto que no retna todos los requisitos que sefialen las disposiciones
aplicables, pero si el ayurtamients insistiere en dicha orden, fa cumplira protestando
dejar a salvo su responsabilidad.

QTRAS ACTIVIDADES:

o

Contestacion y seguimiento a oficios enviades por dependencias estatales y
federales.

Cobro del impuesto predial.

Informar al ayuntamiento sobre los inconvenientes o dificultades que ofrezca en la
practica el cobro de impuestos, manifestanda su opinidn sobre el particular.
Expedir copias certificadas de los docurmnentos que obren en sus archivos. las demas
que expresamente le otorguen esta ley y demas leyes del estado.

Preponer el nombramiento o remocion de los servidores piblicos v empieados a sus
brdenes.

Proponer al ayuntamiento, para su aprobacion, el reglamento interior de la tesoreria.
Abstenerse de entregar documento originat alguno gque perdenezca al archivo de la
oficing, salvo acuerdo expreso del ayuntamiento.

Preporcionar todos los informes que el ayuntamiento o algune de los ediles le
solicite.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
1.5.1. ADQUISICIONES

OBJETIVO

Realizar adquisiciones de bienes y servicios para las areas del ayuntamiento, sujetandose
4 los principios de eficiencia, economia, transparencia ¥ honradez para satisfacer los
objetivos a que estén destinados sean adquiridos a un excelente costo.

FUNCIONES GENERICAS

A. Verificar la carecta y oportuna recepcion de los bienes y materiales adquisidos, y
su correspondiente entrega a las areas.

B. Estar atento que ias adquisiciones o mercancla solicitada por ias diversas aress,
sean bien espscificadas al ser requeridas,

£. Analizar las alternativas de proveedores y las posibilidades de la compra.

D. Participacion activa en la negociacion con proveedores para obtener calidad,
mejor precio y agilidad en el despacho del producto.

C. Estar atento a los reclamos respecto al producte o servicio que ias areas hacen,
asl como el process de devoiucién.

F. Lievar un control de las adquisiciones.

G. Apoyar a las dreas que lo requieran.

H. Reportar de manera mensual al area de coniraleria interna ias adquisiciones
efectuadas de bienes y servicios, para que se incorperen al inventario.

OTRAS ACTIVIDADES:

a. Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
ill.5.2 CATASTRO

OBJETIVO

Actualizar el padron catastral del municipio v los valores catastrales para el cdiculo de los
MisSmos.

FUNCIONES GENERICAS

Recabar la infnnnacif:en necesaria de las autoridades, depandencias y entidades de
caracter federal, estatal o municipal y particulares, para la formacitn y conservacion
del banco de datos.

B. Localizar cada predio, mediante su deslinde vy medida, incorporande los elementos
juridicos, sociales, econdmicos y estadisticos que lo constifuyen, con ocbservancia
de los métodos gue determine la auitoridad catastral estatal,

C. Valuar los pradios conforme a las fablas de valores unitarios en vigor, que
establezca el congreso del estade v conforme a las normmas vy procedimientos
instaurados por el estado para este efecto.

D. Elaborar ¥ conservar los registros catastrales, asi como el archivo de los mismos.

E. Actualizar los registros catastrales, registrando oportunamente todas las
modificaciones que se produzcan.

F. Informar a la autoridad catasiral del asiado, scbre los valores de [os terrenos y las
modificaciones.

G. Expedir cerliicados de valor catastval v demas constancias de los regisiros
catastrales de su clrcunscripcion teritorial, pravie pago de los derechos
comaspondientes.

H. Naotificar a los interesados, por medio de la cédula catastral, ef resultado de las
operacionas catastrales en su jurisdiccién.

. Recibir ¥, en su caso, turnar a la autoridad compsetents, para su resclucion, los
ascritos de interposicion del recurso administrative de revocacién que, en mataria
catastral, presanten los interesados.

J. Turhar periodicamente a la autoriclad catasiral del estado toda notificacion a los
registros catastrales, conforme a lo establecido en la ley de la materia.

¥. Entregar informes cuando sean solicitadas por la direccidn de catastro estatal.

OTRAS ACTIVIDADES:
a. Contestacion y seguimiento a oficioe enviados por dependencias estatales y

federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
lt.5.2.1. BESARROLLG URBANO

OBJETIVO

Prever acciones presentes y futuras, para cubrir las necesidades de infraestructura de los
habitantes del municipic.

=

Iem Mmoo

-~ =

FUNCIONES GENERICAS

Otorgar licencia de gonstruccidn a aguei ciudadano que lo solicite, con la intension
de lograr que las construcciones cumplan con todos los permisos y requsrimiento
de seguridad.

Asignar nimeros oficiales para las viviendas.

Realizar permisos de subdivisidn de predios que reguisran el servicio.

Fealizar les permisos que se reguieran para cbiener permisos de condominio,
Efectuar el tramite correspondiente para que se oforgue, en el caso que
corresponda, para los cambios de uso de suelo.

Otorgar permisos para fa conexion del drenaje en caso correspondients.

Dar permiso, para construccion en el area del pantedn.

Conceder permiso de core del pavimento en las calles para que se introduzcan los
servicios de agua potabie y drenaje, a casas habitacién.

Verificar los regisiros de planos de las construcciones que se autoricen en el
municipia.

Realizar los deslindes correspondienies en los pradios que los soliciten.

Llevar carpeta de archivos con documentacion elaborada vy recibida en esta area.

OTRAS ACTIVIDADES:

a.

Conlestacion y seguimiento z oficios enviados por dependencias asstatales vy
faderales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

] i TOMNAYAN, VER.
II.6. DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

OBJETIVO GENERAL

Tendra a su cargo &l cumplimiento de los programas de ohras y acciones aprobadas por el
hanorable cabildo del h. ayuntamiento.

Reaiizar obras publicas, dirigidas a cubrir las necesidades basicas de la pobiacion, con
recursos federales, estatales y municipales. Ejerciéndoles con fransparencia y con eslricto
apego a las ieyes correspondientes.

FUNCIONES GENERICAS

A. Proponer al cabildo los proyectos y cbras a ejecutarse, mismos gue deberan estar
suictos al plan municipal de desarrolio

B. Eiaboracion y aprobacion de la propuesta de inversidn de obras.

. Elaboracién de los estados de obra mensual.

D. Entrega de Estadas de Cbra Mensual al H. Congreso del Estade y ORFI5.

£. Integracidn y capacitacion de Comités de Contraloria Social.

F. Integracién y capacitacién de Comités de Obra.

G. Integracion y capacitacion del Consejo de Desarrollo Municipal.

H. Vigilar la cbservancia, por parte de los responsables de las obras, el cumpiimiento
de las Jeyes, regiamentos y demas disposiciones correspondientes a |a obra pobiica
municipal.

. Supervisar ia correcta ejecucién de las obras por confrato y por adminisfracién
directa.

J. Rendir en tiempo y forma al cabiido, los informes de avances fisicos de obras o
proyectos, mediante bitacoras de obras.

K. Elaboracitn de lps expedientes unitarios de obra.

L. Fiaboracién de! expediente basico de obras.

M. Presentar el Trimestral de Obra en I Plataforma de

N. Presentar el Cierre de Obras Fisice-Financiero en la plataforma inspeccionar y
auditar las ocbras ¢ acciones ejecutadas o en proceso.

OTRAS ACTIVIDADES:
a. Contestacién y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y

fedarales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

] TOMNAYAN, VER.
7. CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

OBJETIVO

Los titulares de las entidades municipales, tienen la misicn de garantizar e} cumplimiento
de las metas y objetivos previstos en sus respectives programas y presupuestos, asi como
asegurar la efectiva instrumentacién y mantenimiento de sistemas de coniro! que permitan
la adecuada conduccion de las operaciones.

Por su parte, los 6rganoé municipales de control interno constituyen un apoyo indispensable
en e cumplimiento de esa obligacion mediante un programa anual.

Puesto que a estos le corresponde efectuar un adecuado examen y evaluacion de la
suficiencia vy efectividad del contral interno contable, administrativo, financiero y operacional
establecido en la entidad, orientadas a la verificacién y examen de |as operaciones
realizadas, con el propdsito de determinar el grado de eficiencia con que se estan
alcanzando las metas y abjetivos, vigila ademds, que el manejo y aplicacion de [0 recursocs
ptiblicos responda a las politicas dictadas en la materia por su ley orgénica y la normatividad
del drgano de fiscalizacion superior del estado.

FUNCIONES GENERICAS

A. Supervisar el aplimo uso de los recursos materiales que poses el Ayuntamiento

B. Verificar el corweniente esiado de los recursos materiales del Ayuntamiento

C. Evaluar el correcto desempefio de las labores colidianas de los senvidores priblicos

D. Recibir los requerimientos de las diferentes dreas que contengan las necesigdades
humanas y materiales para la gjecucién de los planes y programas

E. Autorizar, en coordinacion de la Tesoreria Municipal, recursos financieros para la
gjecucion de planes y programas.

F. Supervisar la correcta ufilizacién de los recursos humanos y materiales en las
gjecuciones de planes y programas.

. Detactar las anomalias, relativas a cuestiones financieras, que ocurman en las
diferentes dreas de trabajo de la Administracion

H. Dar cuenta ciara de 'a utilizacién de los recures financieres, dando cuenta de silo a
las diferentes instancias gubernamentales que lo soliciten

I. Solicitar rendicion de cuentas a cada una de las areas de la administracion publica
municipal.

J. Evaluar las acciones contables realizadas por ia Administracion Municipal

K. Vigilar gue el manejo y aplicacion de los recursos pdblicos correspondan a las
politicas dictadas en la materia la Ley Organica ¥ la Normatividad del Organo de
Fiscalizacion Superior del Estade y las de! H. Congreso, par Io gue tiens las
siguientes atribuciones.

1 Evaluar los sistemas y procedimientos de las dreas que integran al ayuntamients.

M. Revisar las operaciones, transacciones, registros, informes y estados financieros.

i Examinar !a asignacién y utilizacién de los recursos financieros, humanos ¥
materiales.

O. Revisar el cumplimiento de los objetivos y metas fijados en los programas a cargo

de la dependencia o entidad.




PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
Participar en la determinacion de indicaderes para !a realizacién de auditorias
operacionales y de resultados de fos programas.

Analizar y opinar sobre 1a informacién que produzca la dependencia o entidad para
efectos de evaluacion.

Promover la capacitacién del personal de auditoria.

Vigilar el cumplimiente de las medidas correctivas.

OTRAS ACTIVIDADES:

a. Contestacion y seguimienio a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARLIOS ANUALES 20320

] TONAYAN, VER.
1.8, SEGURIDAD PUBLICA MUNICIPAL

OBJETIVO

Proporcionar sequridad y tranguilidad a la poblacion del municipio, vigilando que se
mantenga el orden pablico.

Procurando en la medida de sus funcicnes prevenir hechos que puedan ser considerados
como delitos, para io cual, establece diversos operativos y funciones adminisfrativas, de
programas de pravencion que garanticen a la sociadad la seguridad v confianza, atendisndo
de forma oportuna las necesidades de as diversas comunidades y la cabecera municipal,
en materia de seguridad.

FUNCIONES GENERICAS

A Atencion a cualquier queja de los habitantes.
B. Custedia at pergonal comisionade para el cobro del impussto predial, en las
comunidades lejanas.
C. Resguardo del personal que entrega los apoyos de PROSPERA y 65 y MAS.
D. Realizar Campafias de prevencidn, mediante la difusian de iriptices y perifoneo.
E. Brindar seguridad publica en eventos sociales como desfiles, festejos, actos civicos,
religiosos, culfurales y deportivos.
F. Vigilancia a las Escuelas en sus diferentes niveles.
G. Recorridos diarios en la cabecera municipal v las comunidades.
H. Brindar seguridad al Presidente Municipal.
|, Insialacién de Comités Comunitarios para la colaboracién en temas de seguridad.
OTRAS ACTIVIDADES:
b. Sevicio de traslado, &n caso de que no haya algun otro vehiculo que les traslade.
c. Brindar &l apoyo necesario de seguridad con los municipics que asi lo requieran.
d. Platicas en las instituciones educativas para ta prevencion del delito., Impartiendo
ternas como:
=  Pravencion de Adicciones.
*« Prevencion del Delito.
= iolencia Intrafamiliar.
«  Abuso Sexual.
= iolencia Escolar.
e. Realizar campanias ¢que generen una cultura de la denuncia de los deitos ante las
autoridatles comespondientes.
f. Difusidn de los nimeros de emergencia de las diversas corporaciones policiales.
g. Capacitar y solicitar al estado, cursos para el personal, para llenado de documentes

oficiates y dar un mejor servicio
Contestacion y seguimiento a coficios enviados por dependencias estataies y
fetderales.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

. ] TOMNAYAN, VER.
il.8. DIRECCION DE EQUIDAD DE GENERO
(INST!TUTO MUNICIPAL DE LAS MUJERES)

OBJETWO
Promaver, al interior de nuestro Municipio, un cambio culiural en el que prevalezcan los

valores y conceplos de equidad, igualdad de oportunidades y respeto a la diversidad;
eliminando los esterentipos de discriminacién y segregacion de ias nifias y mujeres.

FUNCIONES GENERICAS

A Proponer platicas., dirigidas a la poblacién en general, para sensibilizar a la
poblacién a cerca de la problesnatica de desigualdad entre hombres y mujeres

B, Brindar asesoria juridica a las mujeres que o soliciten o requieran.

C. Brindar apoyo psicoldgico, ya sea individual o grupal.

0. Realizar talieras sobre la violencia contra la mujer.

E. Identificar los casos que por su alto grado de violencia, requiera la intervencion de
las autoridades municipales.

F. Promover ante las dependencias gubemamentales apropiadas la capacitacion

laboral de las mujeres del municipio, para aprovechar su fuerza laboral y reducir Ta
dependencia econdmica de este genero
G Recibir solicitudes de forta verbal y por escrito de mujerss que presenten algan tigo
de viclencia., Darles saeguimiento y promover ante quien corresponda |a aportunidad
de solucionar total o parcialmente 1a necesidad.
H. Determinar el nismere de mujeres menores de edad gue estén en riesgo de sufrir
algan tipo de violencia:
]. Dar platicas sobre el tipo de violencias que puede sufrir la mujer:
=« Viplacién:
» Fisica
« Psicoldgica
« Verbal
» Discriminacion por :
' *  SU género
extracto social
apariencia fisica
creencias religiosas
ideas politicas
incluso por su edad
« Tener un aborto debido a sus condicion econdmica 0 edad
J. Asistir a las escuelas del municipio, & impardir platicas en relacion a los diferentes
fipos de violencia que se pueds cometer en conira de las y mujeres, asi como ia
clasificacidn de viclencias que pueden sufir,
K. Gestionar ante las diferentes instancias de gobierno el apoyo necesarie; matenal,
fisico o psicologico, necesarnc para &l apoye de mujeres detectadas con maltrato.

OTRAS ACTIVIDADES:

-
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.

Llevar a cabo el festejo del dia de la mijer.

Campaias de salud.

Elaboracidn del violentometro.

Platicas de violencia de género en las comunidades,

Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federalas.

Realizar e festejo del dia de las madres.

Impuisar a que las mujeres del municipio concluyan sus estudios (primaria,
secundaria y bachillerato), en coordinacidn con el IVEA y/o INEA
imparticitn de falleres:

Cocina

Dracoracién

Costura

Reposieria

Belleza
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
111.9.4 AREA DE PSICOLOGIA

OBJETIVO

Atender los problemas da tipo emocional que se detecten o lo soliciten., Imperando en todo
momento 1a discresidn en la atencidén y bridando asesorias personalizadas o grupales,
dependiendo el problema. Buscando siempre atender, en primeza instancia, a los grupos
mas desprotegidos de ia peblacién.

FUNCIONES GENERICAS

Brindar atencién psicologica individual o grupal a la poblacién de! municipio que o
requiera.

Dar seguimiento de atencién psicologica a los casos gue se detecien o busauen el
apoyo da este tipo.

Realizar talleres psico-educativos dirigidos a padres en las escuelas, de todos jos
niveles, del municipic.

Realizar talleres y/o platicas informativas dirigidas a alumnos en |as escuelas, de
todos les niveles.

oc o m P

OTRAS ACTIVIDADES

a. Contestacion y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales y
federales.

81
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

. TONAYAN, VER.
111.10.DIRECCION DE PROTECCION C_IV!L

OBJETIVO

Proteger a la sociedad ante ia eventuatidad de un desastre provocado por hecho natural ©
humana, a través de actividades que reduzcan o eliminen la pérdida de vidas humanas, la
destruccitn de bienes maieriales y el dafio a la naturaleza.

FUNCIONES GENERICAS

A identificar zonas del municipio que por su ubicacion geografica sean susceptibles
de riesgos en caso de:
« incendios
» Liuvias
» Terremotos
B Tenerun inventario con escuelas, establecimientos de venta de comida, tortillerias,
nanaderias., gue por su giro necesiten:
+ Sefialética especifica
« Revision para confimar due los duefios ¢ concesionarios posean la
autorizacién de transportar el material que mansjan
« Supervisar si reguieren permisos especiales de dependencias estatales o

Federales
« Hacer recomendaciones a los responsables para evitar accidentas de
: gravedad.
C. Realizar simulacres en Instituciones educativas.
D. Instalacién del Conseje Municipal de Proteccion Civil_
E. Elzboracién y actualizacién del Plan Municipal de Proteccion Civil.
F. Flaboracion y actuatizacion dei Atlas de Riesgo.
G. Realizar un plan particular de Proteccion Civil para cada escuela, que indigue:
+ Sefialética
« Forma de evacuar las instalacicnes
« Puntos de reunion
« Indicar fos puntos que requisran algun cambio debide a su funcicnamiento
dentro de la Institucion
OTRAS ACTIVIDADES

a. Recibir capacitacién para poder desempeiiar de forma adacuada la funcion que
conduzca al cumplimiento del Objetive

b. Contestacidn y seguimiento a oficios enviados por dependencias estatales vy
federales.

o Solicitar el equipc necesario para cumplir con {a labor oportuna y correctamente

d. Promover la creacion de mapas comunitarios, en las comunidades

a. Verificacidn de sefialamientos y extintores en gl palacio municipal

f. Capacitacidn constante del titular y auxiiares.

g. Geslién y entrega de apoyos sociales a personas afectadas por algun desastre
natural

_____'_._——-—-—-——'—__—
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
.11. DIRECCION DE FOMENTO ECOLOGICO, ME.DID AMBIENTE,
AGROPECUARIO, GANADERO Y PISCICOLA

OBJETIVOS

Lograr un sector agropecuario fortalecido en el municipio y en cercania constante de los
productores, creando en ellos conciencia del cuidada de la tierra y medio ambiente a traves
de diversas técnicas proporcionadas por expertos en ia materia,

impulsar el desarrolic agropecuario y forestal del municipio de manera sostenible y en lo
posible, reparar el dao ¢ue se ha hacho a los fecursos naturaias del municipio.

EUNCLONES GENERICAS

a) Determinar las dreas que tengan problemas ecologinns.

b) Identificar las formas en las que la autoridad pueda intervenir para apoyar a
solucionar casos donde el deferioro de los recursos naturales este impactando
negativamente el medic ambiente del municipio.

¢) Llevar a cabo talleres en los lugares que ssa recesartio para cambiar practicas
cotidianas que destruyan el entorno natural,

d) Buscar programas de fes Grdenes de gobierno estatal y federal que apoyen a los
grupos de personas que lleven a cabo actividades en pro de la conservacion y
mejora de! medic ambiante.

e) Realizar campaias en los centros escolares, para informar sobre el cuidado del
medio ambiente.

f) \dertificar programas que promuevan gl crecimiento sustentable de las
comunidades. ' :

¢) Promover campafias para mantener el entorno libre de:

1. Basura
2. Humo
3. Chatarra

h) Recibir, dar seguimiento y responder a todas las solicitudes gue hace |a ciudadania.

i) Recibir solicitudes, de manera personal y de grupos, para el ingreso a los Froyectos
Productives Integrales

)} Instalar el Consejo Municipal de Desarrollo Rural Susteniable, en tiempo y forma.

k) Lievar a cabo campafias de salud animal, para poder vacunar a las diferentes clases
de ammales de cormal

) Gestionar apoyos en los diferentes niveles de gobierno para lograr programas de
apoyo que fortalezcan al secior ganadero de! Municipio

m) Dar a senocer a huestro municipio como en el ambito ganaderc, pecuario y piscicola
participande en ios diferentes eventos que convogue el gohierno Estatal y Federal.

n) Buscar la prevencion de enfenmedades de |as diferentes clases de animales gue se
crian en el municipio

o) Participar en cursos de capacitacion a que inviten las dependencias estalales y
federates.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TOMAYAN, VER.
ill.12. REGISTRO CIVIL

OBJETIVO

Registrar los actos y hechos del estado civil de las personas debiendo prestar este servicio
en forma Agil y eficaz, estrictamente apegado a derecho y procurando en fodo momento
acercar los servicios del registro a la pablacion

Que la ciudadania cuente con una oficialia que afienda los diversos framites y actos
registrates de manera opottuna y con un traio amahle

FUNGCIONES GENERICAS

Expedicion de actas de Nagimiento.

Expedicién de actas de registro extemporaneo de nacimiento (adultos mayores)
Expedi¢ion de actas de Reconocimienio de Hijos.

Expedicion de actas de matrimaonio.

Expadicion de actas de Divercio.

Expedicién de actas de Defuncién.

Expedir copias de aclas certificadas.

Expedicidon de constancias de Inexistencia

Brindar asesoria a la ciudadania gue acude a solicitar orientacion sobre los actos
registrales.

J. Visitar las comunigades para difundir 1a cultura registral.

—IOmMMUOE@E

OTRAS ACTIVIDADES

a. Campafias de registro de nacimiento (30 de abnl}

b. Campafia de matrimonio cotectivo {14 de febrero y 10 de mayo)
¢. Adquisicion de formatos valerados

d. Llenar el formato dei permiso para inhumar o traslado
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAWN, VER.
II.13. ENCARGADO DE LA BIBLIOTECA

OBJETIVO

Hacer ia bibiioteca Munisipal un lugar donde los nifios y jovenas Estudiantes del Municipio
puedan encontrar informacion documental, basicamente en libros ¥ en medios cibemnéticos.
¥ hagan dei espacio fisico del lugar una extension de la Escuela y de sus hogares tanto en
época de clase come en receso escalar buscando que sea agradable y comeodo.

T omMm DO WR

FUNCIONES GENERICAS

Acondicionar Ja biblioteca como espacio de estudic.

Elaborar un catalogo e inventario, fisico y digital de los fibros con los que cuenta la
biblioteca.

Promocionar a |a biblioteca como espacio pUblico y centre de informacion
Promover la donacidn de libros por parte de la ciudadania para incrementar |a
coleccian bibliografica.

Pramaver &n ios medios efectronicos et uso de la biklioteca.

Realizar cursos y talleres vacacionales para nifios y jovenes.

Hacer limpicza de anagueles y de todo el material bibliografico que contenga la
biblioteca.

Restaurar el material que se encuentre en malas condiciones

Promover actividades culturales.

FPréstamo de libros.
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TONAYAN, VER.
ill.14. DIF MUNICIPAL

OBJETIVO

Mejorar integraimente la calidad de vida de las persenas én situacién mas vulnerable del
municipio, teniendo el propdsito de procurar asistencia social dirigida a la poblacion mas
fragil gue se encuenira en desventaja, de manera pronta, oportuna y eficaz. Respetando
log derechas humanos y civiles de cada individuo para mejorar la calidad de vida de los
ciudadanos.

DO®»

FUNCIONES GENERICAS

Otorgar apoyos ecandmicos a persenas de £3casos recursos

Brindar asesoramiento juridico a las familias.

Brindar &l apoyo de traslado de pacientes,

Gestidn y entrega de apoyos sociales como: coichonetas, cobertores y demas
utensilios que se saben que son de primera necesidad para la poblacion vulnaerable

E. Gestion y entrega de aparatos funcionales, audifivos y oriopadicos.

£. Gestionar medicamento mediante instituciones pertinenies

G. Gestionar proyectos productivos ante &) DIF Estatal.

H. Recibir y distribuir los productos de asistencia alimentaria que el DIF estatal hace
llegar para la poblacion vulnerable

l. Gestion de reequipamiente de cocinas escolares.

J  Gestionar ante la Secretaria de Salud del Estado, jornadas de salud para ser
brindadas a la poblacién.

K. Realizar platicas en las comunidades, dirigidas a toda la peblacién, principalmente
al aduito mayor, abordando temas dinamicos y de su interés

L. estionar ante el DIF estatal paquete de lentes para persona de ascasos recursos

M. Proteécion al menar, a la familia y al adulto mayor.

OTRAS ACTIVIDADES

a. Actualizacion de padrones de programas alimentarios

b. Distribucidn de los programas alimentarios

¢. Expadicion de credenciales del iNAPAM

d. Campafnas de lentes gratuitos

e. Celebrar el dia 10 de mayo.

f. Festgjar el dia del nific en las comunidades que comprende el municipio

g. Festejar i dia de reyes con todos los nifios del municipio
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 2020

TOMAYAN, VER.
NL.14.1 ASISTENCIA ALIMENTARIA

OBJETIVO

Gestionar los beneficios de los programas alimentarios para contribuir a mejorar la catidad
de vida de les sujetos de asistencia social gque presentan rmala nutricidn ¢ estan en riesgo
de desarrollarla, a través de ia entrega de apoyos alimentarios, acciones de orientacion
alimentaria y desarrollo comunitario, Resguardar bajo estrictas medidas de higiene y
seguridad los productos recibidos de DIF Estatal.

FUNCIONES GENERICAS

A. Recibir, resguardar y repartir las despensas destinas a ¢ada una de las escuelas
beneficiadas con el programa "cocina escolar’

B. Recibir, resguardar y repartir los bricks de leche y barras de cereal a cada una de
las escuelas beneficiadas con el programa de desayunos “escolares frios”.

C. Vincular con los centros de salud del municipio, a tos sujetos en desnutricidn o riesge
de padecerla.

D. Supetvisian de las condiciones y equipamiento de cada cocina escolar

£ Formar ¢l comiié de contralotia ciudadana y los comités de cada una de las escuelas
bencficiadas.

F. -Capacitar a las personas integranies de los comités y responsables de las cocinas
escolares.

L __ _
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PROGRAMAS PRESUPUESTARIOS ANUALES 20120

TONAYAN, VER,
1I.15. UNIDAD DE TRANSPARENCIA

OBJETIVO.

Garantizar el acceso a toda persona a Ia informacién piblica en poder dei Municipio, en los
términoe de la Ley de Transparencia y Acceso a la informacion de! Estado de Veracruz y e
trato especial de la informacién de los ciudadanos a traves de un sistema de Datos
personates de Ja Ley 581.

m

o o w »

FUNCIONES GENERICAS

Asislir a las capacitaciones que nos brinda el Instituto Veracruzano de Acceso 2 la
informacion y Proteccidn de Datos Personales (IVAI.

Afender a tiempo las solicitudes de informacién que se presenten en esta Unidad e
Transparencia.

Girar oficios a las diferentes dreas adminisirativas de donde estan solicitando |a
informacian.

Tener a disposicion los formatos de solicitudes de acceso a la informacién ¥ ias
solicitudes de derechos ARCO por si algin ciudadane desea ejercer su derecho y
soiicitar informacion.

Brindar servicio, y atencién adecuada al ciudadano que la requiera.

Participar en el comité da transparencia, acordando las politicas necesarias en
cuanto a coordinacién vy supervisidn para la obtencion de informacion en términos
de las disposiciones aplicables en ta materia que garanticen el derecho de acceso
a la informacian.

Participacién dentra del consejo consultive par un gobierno abierto, proponiendo
mejores practicas de participacién y colaboracidn ciudadana.

100
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